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JIOJATOK 1O TUIIOBOI TOCAIOBOI IHCTPYKIIII
IpaliBHUKA YHIBEPCHTETY [UIS 3AIHCHEHHS HUM JAIsJIBHOCTI Ha nocaji
(haxisus I kareropii rpynu cynpoBOIKEHHs CHCTEMH €JIeKTPOHHOTO JOKYMEHT000Iry Ta
KOHTPOJIIO BiILTy JOKYMEHTHO-iHQopManifHHX KOMyHIKalli# Ta KOHTPOJIO,
Bi/INOBiIAIBHOTO 38 00p0OIEHHS BXiIHOT KOPECIIOHIEHIIIT Ta OpraHi3anilo KOHTPOIIO 3a
BHKOHAHHSM JOKYMEHTIB

ATII-T13-04/13
Bepcia 01

1 3arajbHi MOJI0KEHHN

1.1 Le#t momatok mo Tumosol nocanoroi incerpykuii (JITTII) yknaneHo 3 MeTol0 BU3HAYEHHS
3aBNaHb Ta 0DOB’A3KiB, BUMOr 10 Npo(eciiiHWX 3HaHb Ta HOPMATHBHOI Oa3H, KBalidikauiiHux
BMMOT, IIPaB, BiIIOBIJANBHOCTI MpaliBHUKA, SKHH 3JiHCHIOE MisANbHICTE Ha mocami daxisus [
KaTeropii rpynu CynpoBOJUKEHHS CHCTEMH €IeKTPOHHOIO JIOKYMEHTOO0OIry Ta KOHTPOIIO BiIOLITY
JIOKYMEHTHO-iH(OpMaIiHHUX KOMYHIKaIliif Ta KOHTPOJIO, BilIOBiNaIbHOIO 3a 00po6IeHHs BXiIHOT
KOPECIOHIEHIII Ta OpraHisallil0 KOHTPOIIO 3a BMKOHAHHAM JOKYMEHTIB (Haji, BIANOBINIHO, —
npauisuuk, BJIKK).

1.2 TMpai(iBHUK MiAMOPSAAKOBYEThCS O€3M0CEPEHEO KEPIBHUKY TpPYIH CYIPOBOMIKEHHS
CHCTEMH EJIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOOOITY Ta KOHTPOIIIO.

1.3 TlpauwiBHuK y CBOI# [iSUIBHOCTI KepyeThcsl YHHHHM 3aKOHOJABCTBOM Y KpalHw,
3aralbHOEPKABHOK Td BHYTPIIIHLOYHIBEPCHTETCHKOI HOPMATHBHOIO 0a3010, y TOMY YMCII
3akoHoM Yxkpainm «[Ipo Bumy oceity», Komekcom xoprnoparusroi KynbTypu CyMCBKOTO
nepxasnoro yuisepeutety, TIII-I13-04 (nani — TIII) ta narmum JITTIL

1.4 Buxonauus sumor TIII ta JITTII € 060B'I3KOBUMH 3 Yacy O3HAHOMIIEHH: NpalliBHUKA 3
HUMH.

2 O6oB’s13KkH NpauiBHHKA

ITpaniBHUK 30008’ A3aHUH:

—  3iifCHIOBATH TIpUAMAaHHA Ta NEPBHHHE ONpALIOBAHHs JOKYMEHTIB, SKi HauXOmsTh Ha
aJ[pecy YHIiBEPCUTETY AK B IAIIEPOBOMY, TaK i B €JIEKTPOHHOMY BUIVIA/, Ta iX IOMEPEHIi POy,

—  BiMOBimATH 32 HAIXOPKEHHS Ta BiAMPABKY JIMCTIB Yepe3 CHCTEMY €JIeKTPOHHOI B3aeMOIii
3 OpraHaMH BHKOHABYOI BIIAJIH;

— 3nii{CHIOBATH €JIEKTPOHHY pEECTpalil0 BXiZHMX JOKYMEHTIB Uil KepiBHHLTBA
YHIBEPCHTETY 3 MOJAIBLIO IX NEPeavero BiNOBiIHUM KEPIBHHKAM Ha PO3IIIAL;

—  ONpanboOBYBATH 3BEPHEHHSA IPOMAJISH,

—  OmIpalBOBYBATH 3aIUTH Ha My61iHy iH(pOpPMALLiO, 30KpeMa TTiATOTOBKY WOPiYHOro 3BITY
[PO 33I0BOJICHHS 3ANUTIB Ha iH(YOPMAILLiFO 3 TONATBITIM HOTO PO3MILUCHHSM Ha CaliTi YHIBEPCHTETY;

—  37i{iCHIOBATH CBOEYACHY IEpeaauy JOKYMEHTIB Micys MiANKMCY BAUKOHABISAM, 3a3HAYCHUM
y pe30JIolii;

—  3iHCHIOBATH B3ATTH HA KOHTPOIb JIOKYMEHTIB, Kl IOTPEOYIOTh BHKOHAHHS MOCTABICHUX
3aBJaHb T4 MiIFOTOBKH BIAMOBIAI Y CTPOKH BCTAHOBIEHI YAHHUM 3aKOHOJABCTBOM YH 3a3HA4YEHI B
TEKCTi JOKyMeHTY abo pe30TioLii KepiBHUILTBA YHIBEPCHTETY;



MOH Vkpaiaun | Jonatok no TunoBoi nocanosoi iHCTpyKLUIl NpaliBHUKa yHIBEPCHTETY UIs 3L HCHEHHS Crop. 2

HHAM [isSnbHOCTI Ha mocami ¢axisug I kareropil rpynu CynpoBOIKEGHHA CHCTEMH
ENEKTPOHHOro HokymeHtooGiry Ta kouTpomo BJIKK, BinnosinansHoro 3a _
00poOneHHs BXifHOT KOpecrnoHueHUil Ta OpraHizallito KOHTPOIIO 332 BUKOHAHHAM Bepcin 01
nokymenris JITTII-T13-04/13

CymIyY

— 3IiMCHIOBATH KOHTPOJIb 32 BHKOHAHHSIM JOKYMEHTIB Ta 3BITYBaTH DPEKTOPY UIIAXOM
otdopMIeHHS BIAIOBIIHOT JOBIIKH;

— 3[ilCHIOBATH 3HSATTS 3 KOHTPOJIO JIOKYMEHTIB Y pa3l BHUpIIICHHS MOCTaBICHUX Yy HHX
3aBJIaHb YH IUTaHb;

— 3abesmeuyBatd 30epiraHHs JOKymeHTawiinoro (oHIYy yHiBEpCHTETy (BIANOBILIHO [0
BCTAHOBIIEHHX CTPOKIB) Ta IX 3HHUILIEHHS Y BCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY;

—  3JiHCHIOBATH 3aMKC JOKYMEHTIB, 10 HAIXOATh KEPIBHUIITBY YHIBEPCHTETY;

— MOHITOpHTH caiiTu (HopMaTHBHY 0a3y) MinicTepcTBa OCBITH 1 Hayku Y Kpainu, Kabinery

Minicrpis Vkpainu, BepxoBHoi pamd YKpaiHM TOIIO B YacTHHI, IO CTOCYETHCA [isNBHOCTI
YHIBEPCHTETY;
— HajaBaTH CHiBpoOITHHKaM, BHKIajadaM Ta ocobam, wmo Hae4awoTees B CymlV,

kBaIi(hiKOBaHy JOMOMOTY y IiATOTOBLI Ta 0)OPMIIEHHI JOKYMEHTIB Ha HaJIeXKHOMY PiBHI, Bi3yBaHHI
X 3TiJJHO BUMOT BHYTPILTHEOYHiBEPCHTETCHKOI HOPMaTUBHOI Oasu;

— Oparty y4acTh y BIPOBAKEHHI eIEKTPOHHOTO TIOKYMEHTOODITy.

3 Bumoru a0 npodeciiiHuX 3HaHb Ta HOPpMaTHBHOT 623K

IIpaliBHUK MOBMHEH 3HATH 3aKOHM YKpailHH II0J0 OpraHizaiii mijoBOACTBA, Y TOMY YMCII
«ITpo 3BepHenHs rpoMaIsiHy, «IIpo noctym fo my6miunoi indopmaniiy, «IIpo 3aXMCT NEPCOHATIBHUX
JAHHX», [HCTPYKIIIO 3 opraHisamii AiIOBOACTBA Ta apxiBHOro 36epiranHs nokymentiB y Cym/lVY,
VHidikoBaHy cuctemy oprasizauiitno-posnopsadoi fokymenranii JJICTY4163-2003.

4 Kpajidikaniiini BUMoru

Ha mocany ¢axisus 1 kareropii BAIKK npuzHavaeTses ocoba, fka Mac ApYTHi piBeHb BUIIOT
ocBiTH ab0 NpHUpIBHAHUN 10 Hel, crax poboTH Ha mocaxai daxiBus He menme 1 poky Ta/abo

BiAMOBLAHUI OCBIN.

5 Ilpasa

[IpaniBHUK Ma€ NpaBo OTPHMYBAaTH 3acobaMM KOMYHiKallii BiJl BHKOHABLIB JOKYMEHTIB
iHdopMartito mpo XiJ Ta CTPOKH X BUKOHAHHS.

6 BignmosinajabHicTh

[IpaniBHUK HEce BiANOBIAATLHICTE 32 HEBUKOHAHHSA YH HEHAIICKHE BHKOHAHHS IT10CAIOBHX
060B’s13KiB, mo nepenbaueni six TIII, Tax i mum JTTIL

7 BHeceHHsi 3MiH Ta JONIOBHEHb

BrecenHst 3MiH Ta nonosHeHb a0 po3ainis JTIII BHKOHYeTbCS NMpH HEOOXITHOCTI HaNaHHS
HOBMX 3aBIaHh Ta OOOB’S3KIB, a TaKoK y pasi mnepepo3noniny abo BHIIyYEHHS YHHHHX
3aTBepkeHHsM HoBoI Bepeii JITTIL

8 O3naiioMJIeHHS NMpaNiBHAKA 3 HOBUMH BepciiMH iHCTPY KA

IIpu nossi HoBoi mepcii TII um JTIII o3maiiomyeHHS 3 HEIO MPOBOIMTBCSA AHAIOTIYHO
puknaneHomy B nyHkri 9.1 TIIL

[MTOT'OJLKEHO

Hupexrop JIPI1 Jmutpo LIMT'AHIOK




MOH Vkpaiuu Jlonatok 1o TMMOBOT NOcafoBoT IHCTPYKLIT MpaLliBHUKA YHIBEPCUTETY s 3AiHCHEHHS Crop. 3
HUM JisuibHocTi Ha nocazni ¢axisus [ kateropil rpynu cyNpOBOIKEHHS CHCTEMH
€JIeKTPOHHOro  1okymeHTo06iry Ta kourponwo BJIIKK, BignosimansHoro 3a .

CymIly o666 A e Bepcia 01
POOJIEHHA BX1AHOI KOPECMOHIACHLII Ta OpraHi3allid KOHTPOJK 338 BHKOHaHHAM

noxkymenris JITIII-113-04/13

HavansHHK BiAALTy TOKYMEHTHO-1H(GOPMaIIHHHX

KOMYHIKalli#f Ta KOHTPOJIIO JIro6oB AKUMEHKO

HauansHUK BTy OXOPOHH Iparli

Ta NOXKEMHOT Oe3rnexu Koctautun KAPIX

B.o. HaYaIbHUKA IOPUAUYHOTO BIAILITY Haranis 3AIKA

["onoBa npeacTaBHUIBKOIO

oprany Ipo®CIiioK YHIBEPCUTETY Banentuna BOPOBHK

Binnosinansua 3a po3podxy TTII Jlro6or TOPETA




