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1 Загальні положення 

1.1 Положення укладено з метою встановлення порядку створення та 

реорганізації територіального центру дистанційних комунікацій, визначення 

мети його діяльності, завдань, функцій, засад організації його роботи, 

порядку взаємодії з базовим ЗВО. Сфера дії положення розповсюджується на 

діяльність територіальних центрів дистанційних комунікацій (далі − ТЦДК), 

пов’язану з наданням консультацій студентам Сумського державного 

університету (далі – університету) у питаннях використання технологій 

дистанційного навчання у процесі підготовки та перепідготовки фахівців за 

всіма формами навчання.  

1.2 ТЦДК є структурним підрозділом Регіонального центру 

дистанційного навчання Центру заочної, дистанційної та вечірньої форм 

навчання (далі – ЦЗДВН) університету без статусу юридичної особи. 

Повна назва центру українською мовою − територіальний центр 

дистанційних комунікацій. 
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Повна назва центру англійською мовою – The territorial center of distance 

communications. 

Скорочена назва та/або абревіатура – ТЦДК. 

ТЦДК має штамп та круглу печатку з найменуванням «Територіальний 

центр дистанційних комунікацій СумДУ». 

1.3 Головна мета діяльності ТЦДК  - поширення технологій 

дистанційної освіти під час підготовки та перепідготовки фахівців, а також 

надання консультацій студентам СумДУ щодо використання технологій 

дистанційного навчання. 

2 Нормативні посилання 

2.1 У своїй діяльності ТЦДК керується чинним законодавством України, 

нормативною базою загальнодержавного та внутрішньоуніверситетського 

рівнів, даним Положенням, яке укладене з урахуванням вищезазначеного, 

наказами та розпорядженнями відповідних посадових осіб.  

2.2 У тому числі як у Положенні, так і в безпосередній діяльності 

враховуються вимоги таких нормативних документів, затверджених 

Міністерством освіти і науки України (зі змінами та доповненнями), як: 

– «Концепція розвитку дистанційної освіти в Україні»; 

− «Положення про дистанційне навчання». 

3 Мета, завдання та функції діяльності 

3.1 Головною метою діяльності ТЦДК є організація консультативних 

послуг щодо технологій дистанційного навчання здобувачів освіти та з 

підвищення кваліфікації педагогічних і науково-педагогічних працівників у 

Сумському державному університеті. 

3.2 Основними завданнями ТЦДК є: 

 − технічна підтримка студентів у використанні дистанційних технологій 

відповідно до нормативних вимог та проведення консультування із 

закріпленим за ТЦДК контингентом та, за необхідності, іншими студентами 

СумДУ; 
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– популяризація та поширення технологій дистанційного навчання; 

– профорієнтаційна робота з абітурієнтами для вступу до бакалавратури 

та  магістратури СумДУ за всіма формами здобуття освіти; 

– допомога в організації профорієнтаційних заходів Центру розвитку 

кадрового потенціалу, Центру професійної та післядипломної освіти та 

кафедрі військової підготовки. 

3.3 Основною функцією ТЦДК є супроводження (допомога в організації) 

навчального процесу за дистанційними технологіями. 

4 Управління та кадрове забезпечення 

4.1 Управління ТЦДК покладається на керівника ТЦДК, який 

призначається наказом ректора університету та підпорядковується директору 

ЦЗДВН. 

4.2 Чисельність працівників ТЦДК, їх посадові оклади встановлюються 

відповідно до штатного розпису. Штатний розпис ТЦДК визначає ректор 

університету за поданням директора ЦЗДВН. 

4.3 Функціонування ТЦДК забезпечується штатними співробітниками 

СумДУ, а у разі потреби, іншими особами на умовах. 

4.4 Посадові інструкції працівників ТЦДК укладаються керівником 

ТЦДК, погоджуються та затверджуються у встановленому порядку. 

5 Організація діяльності ТЦДК 

5.1 ТЦДК організовує свою роботу на базі закладів освіти та інших 

установ, які мають доступ до телекомунікаційних мереж, комп’ютерну базу 

необхідного рівня та кадровий склад.  

5.2 ТЦДК створюється згідно наказу ректора відповідно до договору про 

співпрацю між закладом освіти (установою), на базі якої розміщується ТЦДК 

з одного боку та університетом з іншого боку. 

5.3  У межах своїх повноважень ЦЗДВН здійснює організаційні заходи 

та контроль за відповідними напрямами діяльності ТЦДК. 
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5.4 Діяльність ТЦДК базується на затверджених планах роботи, річних 

завданнях діяльності ЦЗДВН, завданнях вищих посадових осіб та у 

встановленому порядку − на заявках підрозділів університету.  

5.5 Про свою роботу ТЦДК звітує перед директором ЦЗДВН у 

встановленому порядку.  

5.6 Консультаційна та організаційна підтримка на базі ТЦДК 

здійснюється для студентів, які навчаються за всіма формами та ступенями 

освіти в університеті. 

5.7 На  базі ТЦДК можлива організаційно-технічна підтримка слухачів 

центру розвитку кадрового потенціалу, студентів центру професійної та 

післядипломної освіти, студентів кафедри військової підготовки. 

 5.8 На базі ТЦДК може бути організовано проведення консультування 

слухачів дистанційних курсів по підготовці для вступу до ЗВО України. 

5.9 ТЦДК може бути ліквідований за рішенням університету у 

встановленому порядку. 

6 Організація консультаційного супроводження студентів на ТЦДК 

6.1 Після зарахування до СумДУ, студентам надається логін і пароль для 

доступу до дистанційних курсів навчального року, а також проводиться 

консультування щодо можливостей системи дистанційного навчання. 

6.2 Для визначення індивідуальної навчальної траєкторії студентів 

дистанційної форми навчання на ТЦДК по вибору дисциплін професійної 

підготовки, проводиться консультування тьюторами випускових кафедр 

щодо особливостей навчальних програм. 

6.3 За необхідності на ТЦДК можуть бути проведені додаткові 

консультації зі студентами, в тому числі засобами web-технології через online 

студію університету. 

6.4 Відповідальність за організаційно-технічну підтримку студентів 

та(або) слухачів покладається на керівника ТЦДК при безпосередньому 

керівництві директора ЦЗДВН, а при здійсненні профорієнтаційної роботи  – 
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у т. ч. на керівників структурних підрозділів відповідно до напряму 

підготовки. 

7 Матеріально-технічне забезпечення  

7.1 ТЦДК розміщується та функціонує у  певному регіоні на базі закладу 

освіти (організації) з використанням комп’ютерного обладнання та систем 

комунікацій відповідно до окремо укладених угод між закладом освіти 

(організації) та СумДУ.  

7.2 За необхідності надання студентам додаткового доступу до мережі 

інтернет на ТЦДК  укладаються додаткові угоди між студентом та 

навчальним закладом, на базі якого розташований ТЦДК.  

8 Прикінцеві положення 

8.1 Положення (зміни та доповнення до нього) набирає чинності з 

наступного дня після введення його в дію наказом ректора, якщо інше не 

передбачено цим же наказом. 

8.2 У разі наявності розходжень між Положенням та документами, на які 

здійснюється посилання у ньому, чинною вважається редакція документу з 

більш пізньою датою введення в дію. 

8.3  Зміни та доповнення до Положення можуть вноситися наказом 

ректора за рішенням вченої ради університету або, у мотивованих випадках, 

наказом ректора за погодженням з головою вченої ради. У такому ж порядку 

Положення скасовується.  

8.4 Відповідальність за актуалізацію Положення та контроль за їх 

виконанням несуть посадові особи університету відповідно до їх 

функціональних обов’язків. 

8.5 Визначити таким, що втратив чинність «Положення про 

Територіальні центри дистанційних комунікацій при Сумському державному 

університеті» (версія 01) введене в дію наказом ректора №0336-І від 

18.04.2016р. 
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