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1. Загальні положення 

  

  

1.1 Навчально-консультаційний центр #Well.com.IT (далі НКЦ) є структурним 

підрозділом факультету Електроніки та інформаційних технологій Сумського 

державного університету (далі СумДУ).  

Повна назва українською мовою – Навчально-консультаційний центр 

#Well.com.IT 

Скорочена назва українською та англійською мовами – W_IT. 

Повна назва англійською мовою – Center for IT training and consultation 

#Well.com.IT 

НКЦ не є юридичною особою.  

НКЦ може мати печатку, штампи, логотип, бланки з власним найменуванням.  

 

 1.2   Метою діяльності НКЦ є: 

 надання на сучасному рівні, зокрема на платній основі консультаційних та 

освітніх послуг за напрямком інформаційно-комунікаційних технологій; 



  

МОН України Положення про Навчально-консультаційний центр #Well.com.IT 

факультету Електроніки та інформаційних технологій СумДУ  
Стор. 2  

СумДУ  Версія 01*  

 створення конкурентноспроможних науково-прикладних та освітніх 

програмних продуктів у галузі інформаційно-комунікаційних технологій на 

замовлення приватних та юридичних осіб, організацій та підприємств різної 

форми власності;  

 виконання науково-дослідних робіт за напрямком інформаційно-

комунікаційних технологій. 

1.3 У своїй діяльності НКЦ керується чинним законодавством України, 

загальнодержавною та внутрішньоуніверситетською нормативною базою, даним 

Положенням, наказами та розпорядженнями відповідних посадових осіб.  

1.4 НКЦ у межах своїх завдань та функцій співпрацює з усіма структурними 

підрозділами СумДУ.  

   

2. Основні завдання та функції НКЦ  

  

Основними завданнями та функціями НКЦ є: 

 поглиблена науково-практична підготовка студентів, аспірантів і докторантів, 

підвищення кваліфікації науково-педагогічних та педагогічних працівників, 

післядипломна підготовка та перепідготовка кадрів шляхом проходження 

ними навчальних курсів та здійснення спільних наукових досліджень і 

розробок;  

 інформаційна  підтримка  інноваційних  проектів,  пов’язаних із 

застосуванням інформаційно-комунікаційних технологій, з метою розвитку 

навчальних, наукових та грантових проєктів;  

 організація та проведення курсів з комп’ютерної підготовки для студентів та 

усіх бажаючих;  

 консультації з питань комп’ютерної техніки, програмного забезпечення, 

інформаційно-телекомунікаційних технологій; 

 розробка та проведення корпоративних тренінгів з метою підвищення 

професійної кваліфікації працівників за напрямом інформаційно-
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телекомунікаційних технологій на замовлення  підприємств,  установ  та  

фізичних  осіб; 

 створення конкурентоспроможних програмних продуктів, прикладних 

розробок та навчально-методичних матеріалів;  

 надання платних освітніх послуг за напрямком інформаційно-

телекомунікаційних технологій, зокрема:  

– проведення понад обсяги встановлені навчальними планами 

комп’ютерних курсів, гуртків, факультативів у формі індивідуального і 

групового навчання, в тому числі: занять з «Програмування», 

«Забезпечення якості програмних продуктів (QA/TA)», «Організація та 

обробка електронної інформації», «Операційні системи», «Клієнтські та 

серверні технології веб-програмування», «Технології захисту інформації», 

«Інформаційні та телекомунікаційні технології (Cisco CCNA 

маршрутизація та комутація)», «Стандартна (Java J2SE) та Корпоративна 

(J2EE) версія Java», «Програмування на JavaScript», «Програмування на 

Java під Android», «Розробка інтерактивних мультимедійних додатків», 

«Сучасні графічні редактори», «English for IT», «IT грамота для школярів», 

«Електронний документообіг», «IT менеджмент», та інші відповідного 

ІТ-профілю;  

– проведення лекцій та консультацій з питань інформаційно-комунікаційних 

технологій, програмування тощо;  

– проведення навчання з підготовки до сертифікації за програмами 

провідних ІТ-компаній; 

– надання студентам, у тому числі іноземним, факультету Електроніки та 

інформаційних технологій можливостей для проходження виробничої та 

переддипломної практики під керівництвом спеціалістів НКЦ; 

 надання науково-технічних послуг за напрямком інформаційно-

комунікаційних технологій на замовлення юридичних та фізичних осіб;  
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 розвиток партнерства з провідними ІТ-компаніями, проведення спільних 

навчальних курсів та профорієнтаційних заходів;  

 організація наукових семінарів і конференцій та олімпіад за ІТ тематикою;  

 участь у міжнародних програмах та організація стажування студентів і 

співробітників університету у провідних європейських навчальних закладах. 

   

3. Управління та кадрове забезпечення НКЦ  

  

3.1. Керівництво діяльністю НКЦ здійснюється директором Центру, що 

призначається наказом ректора СумДУ та безпосередньо підпорядковується декану 

факультету Електроніки та інформаційних технологій.  

3.2. Функціонування НКЦ забезпечується його штатними співробітниками, а у 

разі потреби іншими особами на умовах сумісництва або на підставі укладання 

договорів цивільно-правового характеру. 

3.3. Чисельність працівників НКЦ, їх посадові оклади встановлюються 

відповідно до штатного розпису, затвердженого ректором. 

3.4. Формування складу співробітників, які залучені до надання платних послуг, 

здійснюється директором НКЦ та узгоджується деканом факультету Електроніки та 

інформаційних технологій. 

3.5. Посадові інструкції працівників НКЦ укладаються його керівником, 

погоджуються та затверджуються у встановленому порядку. 

 

4. Матеріально-технічне забезпечення 

 

4.1. НКЦ розміщується та функціонує на матеріально-технічній базі факультету 

Електроніки та інформаційних технологій у приміщеннях, що визначаються наказом 

ректора.  

4.2. НКЦ має право у встановленому порядку використовувати матеріально-

технічну базу та обладнання інших структурних підрозділів університету. 
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5. Фінансово-господарська діяльність 

 

5.1. Дане Положення встановлює організаційно-нормативний механізм 

фінансування вищезазначених видів діяльності, який визначає планування та 

здійснення витрат, методику розрахунку розподілу коштів, що спрямовуються на 

субрахунок НКЦ, інші фінансові відносини. 

5.2. Надання послуг здійснюється на підставі договорів із замовниками, які 

укладаються та узгоджуються у встановленому порядку. 

5.3. Виконання науково-дослідних робіт, наукових грантів та надання науково-

діагностичних послуг обліковується у встановленому для цих видів діяльності 

порядку. 

5.4. Вартість платних послуг затверджується наказом ректора у відповідності до 

кошторису, який за пропозиціями директора НКЦ розраховується щорічно (в січні-

лютому), а також за необхідності Департаментом бізнес-процесів, узгоджується з 

відповідними посадовими особами та затверджується ректором. 

При розрахунку калькуляції вартості платних послуг враховуються нормативні 

документи та рекомендації МОН, Міністерства фінансів України, Сумського 

державного університету. 

5.5. Оплата послуг НКЦ здійснюється у безготівковій формі на рахунок СумДУ. 

5.6. Облік коштів від наданих НКЦ платних послуг (крім зазначених у п. 5.3) 

здійснюється у встановленому порядку на відповідних рахунках спеціального фонду 

університету, у тому числі на відповідному субрахунку НКЦ. 

5.7. При наданні платних послуг НКЦ, після оплати податків, обсяг яких 

відраховується від загальної суми надходження (якщо це передбачено 

законодавством), залишок коштів розподіляється наступним чином: 

 10% від суми коштів спрямовується на відшкодування 

загальноуніверситетських витрат щодо забезпечення діяльності центру з 

надання платних послуг; 
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 частина коштів спрямовується на оплату праці загальноуніверситетських 

підрозділів (згідно із затвердженою методикою, в частині забезпечення 

надання платних послуг); 

 частина коштів спрямовується на оплату комунальних послуг 

(визначається з урахуванням показника питомої ваги комунальних 

послуг у загальному обсязі фінансування університету); 

 кошти, що залишилися після відшкодування вище зазначених витрат, 

спрямовуються на субрахунок НКЦ та розподіляються наступним 

чином: 

• 80% на матеріальне стимулювання безпосередніх виконавців робіт, 

співробітників, у тому числі, інших структурних підрозділів 

університету, які сприяють виконанню робіт,  

• 20%  на інші витрати, що забезпечують відповідну діяльність Центру. 

5.8. За обґрунтованим поданням директора НКЦ, узгодженим з деканом 

факультету Електроніки та інформаційних технологій, проректором за 

підпорядкованістю та проректором з фінансово-економічної діяльності, розподіл 

коштів, наведений у пункті 5.5 у вмотивованих випадках може змінюватися наказом 

ректора. 

5.9. Бухгалтерський облік та фінансові операції забезпечуються відповідними 

підрозділами СумДУ. Керівник Центру контролює рух надходження коштів та їх 

розподіл, забезпечує складання встановленої фінансової звітності. 

 

6. Прикінцеві положення  

 

6.1 НКЦ реорганізується або ліквідується рішенням вченої ради університету, 

яке приймається за поданням ректора університету, що визначається внесенням ним 

цього питання або безпосередньо відповідного Положення до порядку денного 

вченої ради.  
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6.2  У разі наявності розходжень між Положенням та документами, на які 

здійснюються посилання у ньому, чинною вважається редакція документу з більш 

пізньою датою введення в дію.  

6.3 Зміни та доповнення до Положення можуть вноситися наказом ректора за 

рішенням вченої ради університету або наказом ректора за погодженням з головою 

вченої ради. У такому ж порядку Положення скасовується.  

6.4 Положення (зміни та доповнення) набуває чинності з наступного дня після 

введення його в дію наказом ректора, якщо інше не передбачається тим же наказом.  

6.5 Відповідальність за актуалізацію Положення та контроль за виконанням його 

вимог несуть посадові особи університету відповідно до їх функціональних 

обов’язків. 

 

Затверджено вченою радою СумДУ  

Протокол №13 від 23 червня 2022 р.  

 

Голова вченої ради Анатолій ВАСИЛЬЄВ 

 

Вчений секретар Анатолій РУБАН 

 

Розробник Положення  

Декан факультету ЕлІТ Олексій ДРОЗДЕНКО 

 

ПОГОДЖЕНО: 

 

Перший проректор  Сергій ЛЄОНОВ 

 

В.о. начальника Юридичного відділу Наталія ЗАЇКА 


