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1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 

1.1 «Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту в Сумському 

державному університеті» (далі – Порядок) визначає технічні й організаційні засади 

виготовлення та видачі документів про вищу освіту в Сумському державному 

університеті (далі – СумДУ) за акредитованими освітніми програмами 

(спеціальностями). 

1.2 Порядок регламентує діяльність структурних підрозділів університету, що 

організують навчальний процес для закріпленого за ними контингенту здобувачів 

вищої освіти, начального відділу та здійснюють відповідну підготовчу роботу і видачу 

документів про вищу освіту здобувачам. 

1.3 Порядок діє в частині, що не суперечить чинному законодавству, 

загальнодержавній та внутрішньоуніверситетській нормативній базі управління якістю 

діяльності університету, є складовою останньої і розміщується у відповідному 

електронному Реєстрі, який є складовою офіційного сайту СумДУ. 

 

2 ОСНОВНІ ТЕРМІНИ, ВИЗНАЧЕННЯ ТА АБРЕВІАТУРИ 

Бланк – паперовий носій документа про вищу освіту, або його складової частини 

(без відтворення інформації, що повинна міститися в ньому), який містить набір 

кольорових, графічних, типографічних, дизайнерських постійних елементів, що 

забезпечують візуальну єдність документа. 
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Документ про вищу освіту (науковий ступінь) – документ, що видається особі, 

яка успішно виконала відповідну освітню (наукову) програму та пройшла атестацію. 

Документ про вищу освіту (науковий ступінь) видається за акредитованою освітньою 

програмою, містить інформацію (у тому числі, персональні дані), яка сформована в 

Єдиній державній електронній базі з питань освіти та відтворена на бланку 

поліграфічним способом про здобуту особою кваліфікацію (науковий ступінь). 

Інформація, яка повинна міститися в документі про вищу освіту, визначається 

затвердженим Кабінетом Міністрів України «Переліком обов’язкової інформації, яка 

повинна міститися в документах про вищу освіту (наукові ступені)» (далі – Перелік). 

Форма документа затверджується Наказом МОНУ. Дизайн документу визначає 

Сумський державний університет. 

Диплом з відзнакою – це документ про вищу освіту, що видається за рішенням 

екзаменаційної комісії з підсумкової атестації здобувачу вищої освіти, який успішно 

опанував відповідну освітню програму, має середній бал у діапазоні, що відповідає 

оцінці «відмінно» (для 100-бальної шкали – не менше 90 балів, для 200-бальної – не 

менше 170 балів), за результатами підсумкової атестації отримав оцінку(и) «відмінно», 

виявив себе в науковій (творчій) роботі або має значні спортивні чи інші досягнення 

відповідно до професійного спрямування, що підтверджується рекомендацією 

випускової кафедри (відділення). 

Диплом з відзнакою доктора філософії – це документ про вищу освіту, що 

видається на підставі окремого Положення. 

Диплом без відзнаки – документ про вищу освіту, що видається здобувачу вищої 

освіти, який успішно виконав повний курс відповідної освітньої програми (але 

підсумкові оцінки не відповідають вимогам для видачі диплому з відзнакою) та склав 

заходи підсумкової атестації. 

Додаток до диплома – невід’ємна частина документа про вищу освіту, відтворена 

на матеріальному носії, що містить інформацію (у тому числі, персональні дані), а 

також інформацію про видані органом (органами) акредитації відповідні акредитаційні 

сертифікати та рішення. 

Змістовна частина інформаційної складової документа про вищу освіту – 

інформація про найменування закладу вищої освіти, рік його закінчення здобувачем, 

назву освітньої програми, галузі знань, спеціальності (напряму підготовки), 

спеціалізації (за наявності), професійної кваліфікації (у разі присвоєння), здобуті 

ступінь та кваліфікацію. 

Ідентифікаційна частина інформаційної складової документа про вищу освіту 

– інформація про назву документа, його серію і номер, прізвище та ім’я здобувача 

вищої освіти. 

Інформаційна складова документа про вищу освіту – перелік та наведена 

послідовність інформації, що повинна міститися в документі про вищу освіту 

(найменування та номер документа про вищу освіту, прізвище, ім’я здобувача, 
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найменування закладу вищої освіти, який видав документ про вищу освіту, рік 

закінчення, здобуті ступінь та кваліфікація тощо). 

Шаблон документа про вищу освіту – незаповнена інформаційна складова 

документа про вищу освіту (в електронному або паперовому вигляді) у відповідному 

форматі (тип та розмір шрифта, його колір, міжстроковий інтервал, розміри відступів 

тощо) з коментарями щодо її заповнення. 

Скорочення та абревіатури: 

- Диплом за формою Б – диплом бакалавра СумДУ; 

- Диплом за формою М – диплом магістра СумДУ; 

- Диплом за формою МБ – диплом молодшого бакалавра СумДУ; 

- Диплом за формою МС – диплом молодшого спеціаліста СумДУ; 

- Диплом за формою С – диплом спеціаліста СумДУ; 

- Диплом за формою ДФ – диплом доктора філософії СумДУ; 

- Диплом за формою ДН – диплом доктора наук СумДУ; 

- Додаток за формою DS – додаток європейського зразка DIPLOMA 

SUPPLEMENT; 

- ЄДЕБО – Єдина державна електронна база з питань освіти. 
 

3 ВИДИ ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ ТА ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ ДО 

ПЕРЕЛІКУ ІНФОРМАЦІЇ В НИХ 

3.1 Види документів про вищу освіту (наукові ступені), що видаються здобувачам 

СумДУ, визначаються Законом України «Про вищу освіту» і залежать від їх рівня 

вищої освіти, за яким вони навчалися. 

3.1.1 Випускникам початкового рівня вищої освіти видаються дипломи за 

формою МС (для випускників з 2021 року прийому – також дипломи за формою МБ). 

3.1.2 Випускникам першого рівня вищої освіти видаються Дипломи за формою Б. 

3.1.3 Випускникам другого рівня вищої освіти видаються Дипломи за формою М 

(додаток 2). До 2017 року прийому можуть видаватися Дипломи за формою С. 

3.1.4 Випускникам третього рівня вищої освіти видаються Дипломи за формою ДФ 

(додаток 4). 

3.1.5 Випускникам наукового рівня видаються Дипломи за формою ДН  (додаток 6). 

3.1.6 Шаблони та зразки документів наведені у додатках 1-6. 

3.1.7 Перелік інформації, яка повинна міститися в Дипломах за формою МС 

відповідає переліку інформації для Дипломів за формою МБ. 

3.1.8 У Дипломах за формою Б до 2016 року прийому замість спеціальності 

вказується напрям підготовки, замість спеціалізації – фахове спрямування. 

3.1.9 Перелік інформації, яка повинна міститися в Дипломах за формою С, відповідає 

переліку інформації для Дипломів за формою М. 

3.1.10 Інформація в Дипломах за формою МБ, МС, Б, М, С, ДФ та в Додатках за 

формою DS надається українською та англійською мовами. 
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4 ТЕХНІЧНИЙ ОПИС БЛАНКІВ ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ 

4.1 Бланк диплома про вищу освіту 

4.1.1 Бланки Дипломів про вищу освіту розміром формату А4 (210×297 мм) 

виготовляються поліграфічним способом на папері щільністю не менше 150 г/м2 та 

мають лицьовий і зворотній бік. 

4.1.2 Текст в Дипломах про вищу освіту, розміщується лише з лицьового боку бланка 

та відтворюється друкарським способом (додаток 2, 4 та 6). Зворотний бік бланка 

Дипломів про вищу освіту (додаток 7) призначений для проставлення штампів 

консульської легалізації та апостилю і не містить жодних написів. 

4.1.3 Лицьовий бік бланку друкується чотирма фарбами: жовтою (світло-пісочна: 

R204, G205, B126), світло-блакитною (електрик: R161, G255, B255), бірюзовою 

(крайола: R115, G180, B156) та сірою (ламатін: R148, G154, B166)). Зворотній бік 

бланку друкується двома фарбами: жовтою (світло-пісочна: R204, G205, B126), та 

світло-блакитною (електрик: R161, G255, B255). Фон бланку (додаток 8, п. а) – 

ромбічна сітка вузлового типу світло-блакитного та жовтого кольору розміром 

1,2х1,2 мм та сітка світло-блакитного кольору товщиною ліній не більше 50 мкм. По 

периметру бланк має поле білого кольору шириною 6 мм. 

4.1.4 На лицьовому боці бланку по периметру (на відстані 6 мм від краю) сторінка 

обрамлена рамкою шириною 9 мм з гільйошними розетками бірюзового кольору 

(додаток 8, п. б) Знизу по центру наданий контур фасада СумДУ, який виконаний 

сірою фарбою. 

4.2 Бланк Додатку за формою DS 

Бланк Додатку за формою DS виготовляється з трьох аркушів паперу формату А3 

(297х420 мм, де розмір 297 мм – висота бланка) з'єднаних між собою посередині скобою 

та складених навпіл по лінії з’єднання, і є буклетом з 12 сторінок формату А4 

(210х297 мм) (додаток 10). Щільність паперу – 80-120 г/м2. 

Бланк документа надрукований трьома фарбами (жовтою, синьою та прозорою). 

Фон сторінок – гільйошна антисканерна сітка перемінної геометрії (псевдо-рельєфна 

сітка) світло-жовтого кольору (R255, G249, B166) (вертикальний крок ліній – 600 мкм 

під кутом 15º вправо, товщина ліній – не більше 50 мкм) зі свіченням в УФ-променях 

(додаток 8, п. в). По периметру на відстані 6 мм від краю сторінка обрамлена рамкою 

шириною 3 мм з гільйошними розетками темно-синього (R82, G60, B149) кольору 

(додаток 8, п. г). Під верхньою та над нижньою частинами рамки розміщується 

мікротекст « DIPLOMASUPPLEMENT DIPLOMASUPPLEMENT … » висотою літер не 

більше 200 мкм синього кольору (додаток 8, п. д). Рівномірно на сторінці п’ятнадцять 

разів (п’ять рядків по три зображення) розміщено двома рядками під кутом 30º текст 

« DIPLOMA SUPPLEMENT » висотою літер 5 мм з підкресленням нижнього слова, який 

виконаний прозорою фарбою (додаток 8, п. е). 

У дизайні бланка використані невидимі при денному світлі фарби, що мають 

свічення при дії УФ зеленого кольору. 

Допустимі відхилення: за форматом і координатами розміщення друкованих 

елементів ± 0,5 мм; за кольором ± 10% 
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4.3 Бланк академічної довідки 

Бланк Академічної довідки виготовляється з одного (двох) аркушів паперу 

формату А3 (297х420 мм), з'єднаних між собою посередині скобою та складених навпіл 

по лінії з’єднання, і є буклетом з 4(8) сторінок формату А4 (210х297 мм) (додаток 12). 

Щільність паперу – 80-120 г/м2. Бланк документа надрукований сірою (гейнсборо: 

(R224, G224, B224) фарбою. Фон сторінок – гільйошна антисканерна сітка перемінної 

геометрії сірого кольору( додаток 12, п. є). 

 

5 ТЕХНІЧНИЙ ОПИС ШАБЛОНІВ ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ ОСВІТУ 

5.1 Технічний опис шаблону дипломів державного зразка 

На лицьовому боці бланку посередині на відстані 15 мм від верхнього краю 

розташовано зображення логотипу СумДУ (18х18 мм). Зліва від логотипу 

розміщується текст « Україна », справа – з вирівнюванням по центру лівої та правої 

частини текст « UKRAINE » звичайним шрифтом Times New Roman 12. Далі лицьовий 

бік бланку умовно поділяється на дві частини. Текстова інформація на лівій частині 

надається українською мовою, а на правій – англійською (додатки 1, 3, 5): 

а) назва диплому надається звичайним шрифтом Times New Roman 26 синього 

кольору; 

б) нижче по центру з відступом 6 пт розміщується серія, що складається з літери та 

двох цифр, та номер диплома, який містить шість цифр, звичайним шрифтом 

Times New Roman 16 чорного кольору; 

в) далі з відступом 3 пт з вирівнюванням по центру двома рядками з інтервалом 1,5 

вказується ім’я та прізвище здобувача вищої освіти напівжирним шрифтом 

Times New Roman 22; 

г) інформація про найменування закладу вищої освіти та рік його закінчення надається 

з відступом 6 пт та розміщується з вирівнюванням по центру звичайним шрифтом 

Times New Roman 14 чорного кольору; 

д) інформація про освітню програму та здобуту кваліфікацію розміщується з 

вирівнюванням вправо для частини українською мовою та вирівнюванням вліво для 

частини англійською мовою шрифтом Times New Roman 12 чорного кольору. При 

цьому назва рядка виконується звичайним шрифтом, а змістовна інформація – 

напівжирним (інформація надається без лапків в називному відмінку. За 

необхідності, розмір шрифту або міжрядковий інтервал можна зменшувати 

(збільшувати). Інформація про освітню програму (для Дипломів за формою ДФ) та 

про результати публічного захисту наукових досягнень (для Дипломів за 

формою ДН) наводиться з вирівнюванням по центру; 

е) для дипломів з відзнакою в рядку «Додаткова інформація:», яка наводиться з 

відступом 6 пт, фраза «(з відзнакою » / « with honours )» звичайним шрифтом 

Times New Roman 12 синього кольору; 
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ж) посада керівника закладу вищої освіти українською та англійською мовами 

звичайним шрифтом Times New Roman 16 наводиться в лівій частині бланку з 

вирівнюванням по центру; 

з) ім’я та прізвище керівника закладу вищої освіти українською та англійською мовами 

звичайним шрифтом Times New Roman 16 наводиться в правій частині бланку з 

вирівнюванням вправо; 

и) нижче з відступом 12 пт вказується місце для печатки «МП / Seal» (в лівій частині 

бланку з вирівнюванням вправо) та дата видачі диплома (в правій частині бланку з 

вирівнюванням вправо) звичайним шрифтом Times New Roman 12; 

к) знизу з вирівнюванням по центру в лівій (українською мовою) та правій 

(англійською мовою) частинах бланку звичайним шрифтом Times New Roman 8 

зазначається текст: «У разі наявності в дипломі будь-яких розбіжностей перевагу 

має текст українською мовою» / «In case of any differences in interpretation of the 

information in the diploma, the Ukrainian text shall prevail». 

5.2 Технічний опис шаблону Додатка за формою DS 

5.2.1 Поля сторінок додатку: верхнє – 1,4 см, нижнє – 1,3 см, ліве та праве – 2,0 см (для 

підрозділу 4.3 ліве та праве поле – 1,5 см). Вся текстова інформація друкується чорним 

кольором. 

5.2.2 На першій сторінці зверху по центру звичайним шрифтом Arial 12 двома рядками 

надається напис «Україна / UKRAINE», нижче з відступом 6 пт зроблено напис 

«ДОДАТОК ДО ДИПЛОМА», під ним – англійською мовою «DIPLOMA 

SUPPLEMENT» напівжирним шрифтом Arial 14. 

5.2.3 Нижче двома рядками наводиться інформація про назву, серію, номер та дату 

видачі диплому українською та англійською мовами напівжирним шрифтом Arial 12; 

далі (з відступом 6 пт) двома рядками наводиться інформація про назву, номер та дату 

видачі додатку українською та англійською мовами напівжирним шрифтом Arial 12. 

5.2.4 Нижче по центру наводиться текст: «(без диплома не дійсний / not valid without 

the diploma)» звичайним шрифтом Arial 10. 

5.2.5 Далі бланк Додатка за формою DS умовно поділяється на дві частини. Текстова 

інформація у лівій частині наводиться українською мовою, у правій – англійською 

(додаток 9). 

5.2.6  Інформація наводиться за розділами та підрозділами. 

5.2.7 Найменування розділів наводиться великими літерами українською та 

англійською мовами напівжирним шрифтом Times New Roman 11 з відступом зверху – 

6 пт. 

5.2.8 Найменування пунктів додатку наводиться українською та англійською мовами 

звичайним шрифтом Times New Roman 11. Змістовна частина – напівжирним шрифтом 

Arial 11. 

5.2.9 Змістовна частина нижченаведених пунктів друкується: 



МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 
в Сумському державному університеті 

Стор.7 

СумДУ Версія 05 
 

- для п. 4.2 – напівжирним шрифтом Times New Roman 9 (міжстроковий інтервал 

можна зменшувати); 

- для п. 4.3 та 4.4 – звичайним шрифтом Arial 9; 

- шапка таблиць п. 4.3 і 4.5 та зміст таблиці п. 4.5 – звичайним шрифтом Arial Narrow 9 

(міжстроковий інтервал – 9 пт); 

- змістовна частина таблиці п. 4.3 – звичайним шрифтом Arial Narrow 9; 

- змістовна частина розділу 8 – звичайним шрифтом Times New Roman 9 

(міжстроковий інтервал – 9,5 пт); 

- змістовна частина пп. 1.3, 1.4, 7.1 та 7.3.3 зазначається один раз (не дублюється для 

англомовної частини додатку). 

5.2.10 Рисунки розділу 8 повинні бути кольоровими. 

5.2.11 На кожній сторінці, починаючи з першої, у нижньому колонтитулі по центру 

відтворюється номер додатку (звичайним шрифтом Arial 11 чорного кольору) та номер 

сторінки і, через правий слеш (/), їх загальна кількість (звичайним шрифтом Arial 9). 

5.2.12 У разі, коли дублікат Додатка за формою DS надається українською та 

англійською мовами, а первинний документ був виданий російською мовою, на 

останній змістовній частині дублікату Додатка після тексту «У разі наявності в дипломі 

будь-яких розбіжностей перевагу має текст українською мовою» надається текст: 

«Переклад на українську мову виконаний ЗВО» / «Translated into Ukrainian by a 

higher education institution» 

5.2.13 Приклад заповнення першої сторінки Додатка за формою DS наведений у 

додатку 10. 

5.3 Технічний опис шаблону Академічної довідки 

5.3.1 Поля сторінок академічної довідки: верхнє – 1,4 см, нижнє – 1,3 см, ліве та праве 

– 1,0 см. Вся текстова інформація друкується чорним кольором. 

5.3.2 На першій сторінці зверху по центру звичайним шрифтом Times New Roman  12 

двома рядками зазначається текст «УКРАЇНА / UKRAINE» та напівжирним шрифтом 

Times New Roman  14 одним рядком – текст «АКАДЕМІЧНА ДОВІДКА / 

TRANSCRIPT OF RECORDS» та зазначається її номер. 

5.3.3 Далі бланк академічної довідки умовно поділяється на дві частини. Текстова 

інформація у лівій частині надається українською мовою, у правій – англійською 

(додаток 12). 

5.3.4  Інформація наводиться блоками. Кожен блок розміщений в рамці.  

5.3.5 Найменування блоків наводиться великими літерами українською та англійською 

мовами напівжирним шрифтом Times New Roman 11 з відступом зверху – 3 пт. 

5.3.6 Найменування розділів кожного блоку наводиться великими літерами 

українською та англійською мовами звичайним шрифтом Times New Roman 11. 
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5.3.7 Найменування пунктів додатку наводиться українською та англійською мовами 

звичайним шрифтом Times New Roman 11. Змістовна частина – напівжирним шрифтом 

Arial 11. 

5.3.8 Таблиця «РЕЗУЛЬТАТИ НАВЧАННЯ» надається звичайним шрифтом 

Times New Roman 9 (міжрядковий інтервал шапки таблиці – 9 пт, а змістовної частини 

– одинарний). 

5.3.9 Змістовна частина окремих пунктів зазначається один раз (не дублюється для 

англомовної частини додатку). 

5.3.10 На кожній сторінці, починаючи з першої, у нижньому колонтитулі по центру 

відтворюється номер академічної довідки (звичайним шрифтом Arial 11) та номер 

сторінки і, через правий слеш (/), їх загальна кількість (звичайним шрифтом Arial 9). 

 

6 ПОРЯДОК ВИГОТОВЛЕННЯ ТА ВИДАЧІ ДОКУМЕНТІВ ПРО ВИЩУ 

ОСВІТУ 

6.1 Замовлення на отримання в ЄДЕБО реєстраційних номерів Документів про вищу 

освіту здійснює структурний підрозділ, який відповідає за випуск закріпленого за ними 

контингенту здобувачів вищої освіти (далі – Структурний підрозділ), у відповідності 

до чинної нормативної бази – не раніше ніж за 30 днів до дати їх видачі (режим 

«Формування заявки на замовлення документів» модуля «Замовлення документів» 

розділу «Документи» ЄДЕБО). Реєстраційні номери Дипломів за формами ДФ та ДН 

визначаються згідно відповідної чинної нормативної бази. 

6.2 Після отримання реєстраційних номерів Документів про вищу освіту та 

завершення підсумкової атестації здобувачів вищої освіти Структурним підрозділом 

присвоюються реєстраційні номери для «Журналу реєстрації виданих дипломів», 

відповідна інформація вноситься до ЄДЕБО (модуль «Видача документів» розділу 

«Документи» ЄДЕБО) та формується наказ про завершення навчання за формою, що 

затверджена МОНУ (режим «Наказ про завершення навчання» модуля «Студенти» 

розділу «Навчальний процес» ЄДЕБО). 

6.3 Замовлення на створення інформації, що відтворюється в Документах про вищу 

освіту, формується Структурним підрозділом в ЄДЕБО та, за допомогою АСУ 

«Деканат» (відповідно до п. 5) створюється документ у форматі «rtf». 

6.4 Виготовлення Дипломів про вищу освіту 

6.4.1 Виготовляється зворотній бік бланку диплома (п. 4.1 та додаток 7) з нанесенням 

фону тільки на одній стороні. 

6.4.2 Інформація, що сформована відповідно до п. 6.3 по кожному здобувачу вищої 

освіти (документ у форматі «rtf» з фоновою сіткою), перетворюється в документ 

формату «pdf» (не більше 50 документів формату «rtf» в одному файлі формату «pdf») 

та друкується в бланк диплому (п. 6.4.1). 

6.4.3 Сформований документ підписується керівником закладу вищої освіти та 

проставляється гербова печатка закладу вищої освіти. 
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6.5 Виготовлення Додатків за формою DS 

6.5.1 Виготовляється бланк додатку (п. 4.2). 

6.5.2 Інформація, що сформована відповідно до п. 6.3 по кожному здобувачу вищої 

освіти (документ у форматі «rtf» з фоновою сіткою), перетворюється в документ 

формату «pdf» (для кожного здобувача окремо) та друкується в бланк диплому 

(п. 6.5.1). 

6.5.3 Оскільки Додаток за формою DS викладається на кількох окремих аркушах, він 

прошивається (стрічкою або ниткою) на лінії згину через три отвори на відстані 20 мм 

від нижнього краю з інтервалом 15 мм, зазначається кількість прошитих та 

пронумерованих аркушів, підписується уповноваженою на підпис особою 

(відповідальний за організацію видачі документів про вищу освіту в Структурному 

підрозділі, який визначений наказом ректора) та проставляється печатка Структурного 

підрозділу (зразок наведений у додатку 8, п. ж). 

6.5.4 Сформований документ підписується директором інституту (центру, коледжу, 

технікуму), деканом факультету або завідувачем відділу докторантури та аспірантури 

і проставляється гербова печатка відповідного структурного підрозділу. 

6.6 Виготовлення академічних довідок 

6.6.1 Інформація, що сформована АСУ відповідно до п. 6.3 по кожному здобувачу 

вищої освіти (документ у форматі «rtf» з фоновою сіткою), перетворюється в документ 

формату «pdf» (для кожного здобувача окремо) та друкується. 

6.6.2 Документ підписується директором інституту (центру, коледжу, технікуму), 

деканом факультету або завідувачем відділу докторантури та аспірантури і 

проставляється гербова печатка. 

6.6.3 У випадку, коли кількість сторінок академічної довідки більше чотирьох (два або 

більше окремих аркушів формату А3), вона прошивається (стрічкою або ниткою) на 

лінії згину через три отвори на відстані 20 мм від нижнього краю з інтервалом 15 мм, 

зазначається кількість прошитих та пронумерованих аркушів, підписується 

уповноваженою на підпис особою (відповідальний за організацію видачі документів 

про вищу освіту у структурному підрозділі, який визначений наказом ректора) та 

проставляється печатка структурного підрозділу (зразок наведений у додатку 8, п. ж). 

6.7 Порядок видачі Документів про вищу освіту 

6.7.1 Видача Документів про вищу освіту та додатків до них здійснюється на підставі 

наказу керівника закладу вищої освіти про завершення навчання за освітньо-

професійними (освітньо-науковими) програмами (п. 6.2), науковим рівнем. 

6.7.2 Структурним підрозділом формується та роздруковується «Журнал реєстрації 

виданих дипломів» (режим «Друк журналу» модуля «Видача документів» розділу 

«Документи» ЄДЕБО). Аркуші журналу пронумеровуються, прошнуровуються та 

скріплюються печаткою. 
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6.7.3 Документи про вищу освіту видаються відповідним Структурним підрозділом 

здобувачам вищої освіти або уповноваженими ними особам відповідно до чинного 

законодавства. 

6.7.4 Видача Документа про вищу освіту засвідчується в «Журналі реєстрації виданих 

дипломів» підписами осіб, що видали та отримали документ. 

 

7 ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 

7.1 Порядок вводиться в дію з наступного дня після його затвердження наказом 

ректора. 

7.2 Зміни та доповнення до Порядку можуть вноситися наказом ректора або наказом 

ректора за рішенням вченої ради університету або відповідного дорадчого органу. 

Таким же чином Порядок скасовується. 

7.3 Відповідальність за актуалізацію Порядку та контроль за виконанням його вимог 

несуть посадові особи університету відповідно до їх функціональних обов’язків. 

7.4 Визначити таким, що втратили чинність, наказ ректора №526-І від 11.06.2010 р. 

«Про порядок видачі документів з відзнакою», «Порядок видачі та зразки документів 

про вищу освіту в Сумському державному університеті» (версія 04), затверджений 

наказом № 0375-І від 12.04.2021 р. 

 

Відповідальний за укладення Положення: 

Начальник навчального відділу                                                  Юлія ЧОРТОК 

 

 

ПОГОДЖЕНО: 

Радник ректора Анатолій ВАСИЛЬЄВ 

Перший проректор Сергій ЛЄОНОВ 

Проректор з НПР Інна ШКОЛЬНИК 

Начальник  

навчально-організаційного управління Володимир ЮСКАЄВ 
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а) Шаблон диплома 

 

Примітки: 
1) Випускникам початкового рівня (короткий цикл) вищої освіти видається 

ДИПЛОМ МОЛОДШОГО БАКАЛАВРА / JUNIOR BACHELOR’S DIPLOMA; 

Випускникам початкового рівня (короткий цикл) вищої освіти може видаватися 

ДИПЛОМ МОЛОДШОГО СПЕЦІАЛІСТА /  JUNIOR SPECIALIST DIPLOMA. 

 Випускникам першого рівня вищої освіти видається 

 ДИПЛОМ БАКАЛАВРА / BACHELOR’S DIPLOMA. 

 Випускникам другого рівня вищої освіти видається 

 ДИПЛОМ МАГІСТРА / MASTER’S DIPLOMA. 

Випускникам другого рівня вищої освіти до 2017 року прийому може видаватися 

ДИПЛОМ СПЕЦІАЛІСТА / SPECIALIST DIPLOMA. 

 Випускникам третього рівня вищої освіти видається 

 ДИПЛОМ ДОКТОРА ФІЛОСОФІЇ / DIPLOMA OF DOCTOR OF PHILOSOPHY. 

 Перелік інформації, яка повинна міститися в дипломах молодшого спеціаліста (див. п. б 

додатку) відповідає переліку інформації для дипломів молодшого бакалавра (див. п. в). 

Перелік інформації, яка повинна міститися в дипломах спеціаліста (див. п. з, и), 

відповідає переліку інформації для дипломів магістра (див. п. ж). 
2) У дипломах молодшого бакалавра (молодшого спеціаліста), бакалавра, магістра 

(спеціаліста), що видається випускникові (випускниці), який(а) є іноземцем або особою 

без громадянства, що прибув(ла) в Україну з метою навчання, додатково (в дужках) 

зазначаються рік вступу та повне найменування закладу освіти, до якого іноземець або 

особа без громадянства вступили на початку навчання в Україні: 

 «(вступив у 20__ році до ___________________________ ) / 

 «(Was admitted in 20__to ___________________________)» 
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3) У разі здобуття вищої освіти за спеціальностями (напрямами підготовки), які 

використовувались до набрання чинності постанови Кабінету Міністрів України від 

29.04.2015 р. за № 266 «Про затвердження переліку галузей знань і спеціальностей, за 

якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти» слова «Освітня програма» 

замінюються словами «Спеціальність/Program Subject Area», а для бакалаврів – на 

слова «Напрям підготовки/Program Subject Area» 

4) Найменування органу акредитації: 

 - Національним агентством із забезпечення якості вищої освіти / Higher Education Quality 

Assurance (NAQA, Ukraine) 

 - Міністерством освіти і науки України / Ministry of Education and Science of Ukraine 
5) Зазначається один з варіантів: 

 - ступінь вищої освіти молодший бакалавр / Junior Bachelor`s Degree 

 - ступінь вищої освіти бакалавр / Bachelor`s Degree 

 - ступінь вищої освіти магістр / Master`s Degree 

 У дипломах спеціаліста та дипломах молодшого спеціаліста у рядку «ступінь вищої 

освіти» зазначається освітньо-кваліфікаційний рівень: 

 - ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний рівень спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Specialist 

 - ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний рівень молодший спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Junior Specialist 
6) Найменування без коду. 
7) У дипломах бакалавра до 2016 року прийому замість спеціальності вказується напрям 

підготовки та (за потреби) замість спеціалізації – фахове спрямування (див. п. г). 
8) Вказується за потреби. В разі відсутності інформації рядки вилучаються. 
9) Вказується тільки для дипломів з відзнакою. В разі відсутності інформації рядок 

вилучається. 
10) У дипломах молодшого бакалавра (молодшого спеціаліста) посада керівника – директор 

коледжу (технікуму), у дипломах бакалавра, магістра та спеціаліста  посада керівника – 

ректор (директор Конотопського інституту, директор Шосткинського інституту). У 

дипломах та додатках до них іноземних здобувачів вищої освіти – перший проректор. 

б) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах молодшого спеціаліста 
Українською мовою Англійською мовою 

Спеціальність ____________________________ 

акредитована _____________________________ 
Program Subject Area ___________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний 

рівень молодший спеціаліст 
галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація8) _____________________________ 

професійна кваліфікація8) ___________________ 

obtained qualification: 
Educational-qualification level of Junior 

Specialist  
Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Specialization8) ____________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 
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в) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах молодшого бакалавра 
Українською мовою Англійською мовою 

Освітня програма __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Educational Program ____________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти молодший бакалавр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація8) _____________________________ 

професійна кваліфікація8) ___________________ 

obtained qualification: 
Junior Bachelor`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Specialization8) ____________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 
 

г) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах бакалавра (для здобувачів 

вищої освіти до 2016 року прийому) 

Українською мовою Англійською мовою 
Напрям підготовки ________________________ 

акредитований ____________________________ 
Program Subject Area ___________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти бакалавр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність напрям підготовки7) __________ 

спеціалізація7)8) фахове спрямування ________ 

професійна кваліфікація8) ___________________ 

obtained qualification: 
Bachelor`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area7) ______________________ 

Study Program7)8) ___________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 

д) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах бакалавра (для здобувачів 

вищої освіти з 2016 року прийому) 
Українською мовою Англійською мовою 

Освітня програма __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Educational Program ____________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти бакалавр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація8) _____________________________ 

професійна кваліфікація8)___________________ 

obtained qualification: 
Bachelor`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Specialization8) ____________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 

е) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах магістра (для здобувачів вищої 

освіти до 2016 року прийому) 
Українською мовою Англійською мовою 

Спеціальність __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Program Subject Area ___________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти магістр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

професійна кваліфікація 8) __________________ 

obtained qualification: 
Master`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Professional Qualification 8) __________________ 
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є) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах магістра (для здобувачів вищої 

освіти до 2016 року прийому спеціальності «Лікувальна справа») 
Українською мовою Англійською мовою 

Спеціальність ____________________________ 

акредитована _____________________________ 
Program Subject Area ___________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти магістр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація фахова спеціальність __________ 

obtained qualification: 
Master`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Study Program _____________________________ 

ж) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах магістра (для здобувачів вищої 

освіти з 2016 року прийому) 
Українською мовою Англійською мовою 

Освітня програма __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Educational Program ____________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти магістр 

галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація 8) ____________________________ 

професійна кваліфікація8) __________________ 

obtained qualification: 
Master`s Degree 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Specialization8) ____________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 

з) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах спеціаліста (для здобувачів 

вищої освіти до 2016 року прийому) 
Українською мовою Англійською мовою 

Спеціальність __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Program Subject Area ___________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний 

рівень спеціаліст 
галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

професійна кваліфікація8) ___________________ 

obtained qualification: 
Educational-qualification level of Specialist  
 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 

и) Інформація про здобуту кваліфікацію у дипломах спеціаліста (для здобувачів 

вищої освіти 2016 року прийому) 
Українською мовою Англійською мовою 

Освітня програма __________________________ 

акредитована _____________________________ 
Educational Program ____________________ 

accredited by __________________________ 

здобув кваліфікацію: 
ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний 

рівень спеціаліст 
галузь знань6) _____________________________ 

спеціальність6) ____________________________ 

спеціалізація8) _____________________________ 

професійна кваліфікація8) ___________________ 

obtained qualification: 
Educational-qualification level of Specialist  
 

Field of Study6) ____________________________ 

Program Subject Area6) ______________________ 

Specialization8) ____________________________ 

Professional Qualification8) ___________________ 
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Додаток 3 – Форма Диплома за формою ДФ 
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Примітки: 
1) Найменування без коду. 

2) Зазначається для акредитованої освітньо-наукової програми. Для неакредитованих 

освітніх програм не заповнюється при видачі дипломів в рамках експерименту з 

присудження ступеня доктора філософії відповідно до постанови Кабінету Міністрів 

України від 06 березня 2019 року № 167 «Про проведення експерименту з присудження 

ступеня доктора філософії». 

3) Найменування без коду. 

4) Дата наказу ректора СумДУ «Про введення в дію рішення вченої ради з присудження 

ступеня доктора філософії». 
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Додаток 4 – Приклад Диплома за формою ДФ 
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в Сумському державному університеті 

Додаток 5 – Форма Диплома за формою ДН 
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Примітки: 

1) Найменування без коду. 

2) Дата наказу МОНУ «Про рішення з питань присудження наукових ступенів і присвоєння 

вчених звань». 
 

 



МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 

в Сумському державному університеті 
Додаток 6 – Приклад Диплома за формою ДН 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 7 – Зворотній бік Дипломів за формою МБ (МС), Б, М 

(С), ДФ та ДН 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 8 – Елементи дизайну Документів про вищу освіту  
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а) Фон бланків Документів про вищу освіту 

 

б) Обрамлення лицьового боку бланка Документів про вищу освіту – рамка з 

гільйошними розетками 

 

в) Фон сторінок бланку Додатку за формою DS – гільйошна антисканерна сітка 

 

г) Обрамлення сторінок бланку Додатку за формою DS – рамка з гільйошними 

розетками 

 

д) Мікротекст на бланках Додатку за формою DS 



МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 

в Сумському державному університеті 
Додаток 8 – Елементи дизайну Документів про вищу освіту 

(продовження)  
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е) Фоновий текст на бланках Додатку за формою DS 

 

є) Фон сторінок бланка академічної довідки –сітка з гільйошними розетками 

 

ж) Зразок прошивки Додатку за формою DS 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 

в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 

в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 

Стор.29 

СумДУ Версія 05 
 

 

 
 

 

 



МОН України Порядок видачі, форми та зразки документів про вищу освіту 

в Сумському державному університеті 
Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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Додаток 9 – Форма Додатка за формою DS (продовження) 
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Примітки: 
У полях дубліката додатку, які не можуть бути заповнені у зв’язку із відсутністю інформації у 

первинному документі, ставиться відповідна позначка: «ХХХХХХ», або робиться запис: 

«Інформація відсутня у первинному документі» / «There is no information in the original 

document». У разі неможливості отримання інформації ставиться відмітка «Інформація 

недоступна у зв'язку з ...» / «Information is not available due to …». 

1) Назва диплома: 
- Диплом молодшого бакалавра; 
- Диплом молодшого спеціаліста; 

 - Диплом бакалавра; 
 - Диплом магістра; 

- Диплом спеціаліста; 
- Диплом доктора філософії. 

2) Номер додатка – це код картки здобувача в Єдиній державній електронній базі з питань 

освіти (інформація із поля ID у модулі «Здобувачі освіти - Картки здобувачів» ЄДЕБО). Для 

дублікатів документів про вищу освіту для випускників, у яких відсутня історія навчання в 

ЄДЕБО, замість коду картки здобувача зазначається ID  фізичної особи. Для дубліката 

додатка до кода картки здобувача додаються чотири знаки (перші два знаки – дві останні 

цифри року видачі оригіналу, наступні два знаки – дві останні цифри року видачі дублікату) 
3) У відповідності зі стандартом вищої освіти 
4) Зазначається один з варіантів (див. додаток 1, пп.б-и): 
  - молодший бакалавр / Junior Bachelor`s Degree; 
 - бакалавр / Bachelor`s Degree; 
 - магістр / Master`s Degree; 

 - доктор філософії / Doctor of Philosophy Degree 

 Для дипломів спеціаліста та молодшого спеціаліста у рядку «ступінь вищої освіти» 

зазначається освітньо-кваліфікаційний рівень: 
 -освітньо-кваліфікаційний рівень спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Specialist; 
 -освітньо-кваліфікаційний рівень молодший спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Junior Specialist. 
5) Код та найменування. 
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6) Найменування без коду. 
7) Вказується за потреби. В разі відсутності інформації рядки вилучаються 
8) Реквізити наказу Міністерства «Про ліцензування освітньої діяльності»: 
 наказ Міністерства освіти і науки України / Ministry of Education and Science of 

Ukraine (до 09.12.2010 та з 01.03.2013) 
 наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України / Ministry of Education 

and Science, Youth and Sports of Ukraine (з 10.12.2010 до 28.02.2013) 
9) Українська мова зазначається для всіх здобувачів вищої освіти. 
10) Номер додатка (зазначається у нижньому колонтитулі). 
11) Порядковий номер сторінки та загальна кількість сторінок додатку (зазначається у 

нижньому колонтитулі). 
12) Для початкового рівня (короткий цикл) вищої освіти зазначається: 
 П‘ятий рівень Національної рамки кваліфікацій (короткий цикл Рамки 

кваліфікацій Європейського простору вищої освіти, п‘ятий рівень Європейської 
рамки кваліфікацій для навчання впродовж життя) /  

 NQF Level 5 (Short cycle of QF-EHEA / EQF Level 5) 

 Для першого рівня вищої освіти: 
 Шостий рівень Національної рамки кваліфікацій (перший цикл Рамки 

кваліфікацій Європейського простору вищої освіти, шостий рівень Європейської 
рамки кваліфікацій для навчання впродовж життя) /  

 NQF Level 6 (First cycle of QF-EHEA / EQF Level 6) 

 Для другого рівня вищої освіти: 
 Сьомий рівень Національної рамки кваліфікацій (другий цикл Рамки кваліфікацій 

Європейського простору вищої освіти, сьомий рівень Європейської рамки 
кваліфікацій для навчання впродовж життя) /  

 NQF Level 7 (Second cycle of QF-EHEA / EQF Level 7) 

 Для третього рівня вищої освіти: 
 Восьмий рівень Національної рамки кваліфікацій (третій цикл Рамки кваліфікацій 

Європейського простору вищої освіти, восьмий рівень Європейської рамки 
кваліфікацій для навчання впродовж життя) /  

 NQF Level 8 (Third cycle of QF-EHEA / EQF Level 8) 
13) Фраза зазначається для здобувачів зі скороченим терміном навчання 
14) При вступі на початковий рівень вищої освіти для здобуття ступеня молодшого фахового 

бакалавра (молодшого спеціаліста) зазначається: 
 Базова середня освіта або вищий рівень. За конкурсом (за результатами вступних 

випробувань) / Basic secondary education (NQF Level 2) or higher. According to the 
competition (according to the results of entrance examinations). 

 При вступі на початковий рівень вищої освіти для здобуття ступеня молодшого 

бакалавра зазначається: 
 Повна загальна середня освіта (3 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами зовнішнього незалежного оцінювання, творчих конкурсів, вступних 
іспитів або співбесіди) /  

 Complete general secondary education (NQF Level 3) or higher. According to the 
competition (according on the results of External Independent Assessment, creative 
competitions, entrance exams or interviews) 

 При вступі на перший рівень вищої освіти з нормативним терміном навчання: 
 Повна загальна середня освіта (3 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами вступних випробувань у формі зовнішнього незалежного 
оцінювання, творчих конкурсів, вступних іспитів або співбесіди) /  
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 Complete general secondary education (NQF Level 3) or higher. By competition (based 
on the results of entrance examinations in the form of External Independent Assessment, 
creative competitions, entrance exams or interviews) 

 При вступі на перший рівень вищої освіти зі скороченим терміном навчання: 
 Освітньо-кваліфікаційний рівень молодшого спеціаліста (5 рівень НРК) або вищий 

рівень. За конкурсом (за результатами зовнішнього незалежного оцінювання та 
фахового вступного випробування) / Junior Specialist's qualification level (NQF Level 
5) or higher. According to the competition (according to the results of External 
Independent Assessment and professional entrance testing) 

 або 
 Освітній ступінь молодшого бакалавра (5 рівень НРК) або вищий рівень. За 

конкурсом (за результатами зовнішнього незалежного оцінювання та фахового 
вступного випробування) /  

 Junior Bachelor’s Degree (NQF Level 5) or higher. / According to the competition 
(according to the results of External Independent Assessment and professional entrance 
testing) 

 При вступі на другий рівень вищої освіти (в т. ч. для спеціальності 017 «Фізична 

культура і спорт» з 2021 року прийому): 
 Освітній ступінь бакалавра (6 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами складання єдиного вступного іспиту з іноземної мови та фахового 
вступного випробування) / Bachelor’s Degree (NQF Level 6) or higher. According to 
the competition (based on the results of passing the unified entrance exam in a foreign 
language and the professional entrance testing) 

 При вступі на другий рівень вищої освіти для спеціальності 017 «Фізична культура і 

спорт» (до 2021 року прийому): 
 Освітній ступінь бакалавра (6 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами складання єдиного вступного іспиту з іноземної мови та єдиного 
фахового вступного випробування) / Bachelor’s Degree (NQF Level 6) or higher. 
According to the competition (based on the results of passing the unified entrance exam 
in a foreign language and the unified professional entrance testing) 

 При вступі на другий рівень вищої освіти для спеціальності 081 «Право»: 
 Освітній ступінь бакалавра (6 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами складання єдиного вступного іспиту з іноземної мови та єдиного 
фахового вступного випробування) / Bachelor’s Degree (NQF Level 6) or higher. 
According to the competition (based on the results of passing the unified entrance exam 
in a foreign language and the unified professional entrance testing) 

При вступі на другий рівень вищої освіти спеціальностей «Медицина», «Стоматологія» та 

«Педіатрія»: 
 Повна загальна середня освіта (3 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами вступних випробувань у формі зовнішнього незалежного 
оцінювання, вступних іспитів або співбесіди) /  

 Complete general secondary education (NQF Level 3) or higher. By competition (based 
on the results of entrance examinations in the form of External Independent Assessment, 
entrance exams or interviews) 

 При вступі на третій рівень вищої освіти: 
 Освітній ступінь магістра (7 рівень НРК) або вищий рівень. За конкурсом (за 

результатами складання вступних випробувань) / Master’s Degree (NQF Level 7) or 
higher. According to the competition (according to the results of the entrance exams) 

 При вступі іноземних громадян зазначається: 
 За конкурсом (за результатами складання вступних іспитів) / According to the 

competition (according to the results of the entrance exams) 
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Національна рамка кваліфікацій для дублікатів надається як на дату видачі первинного 

документа, , так і на дату видачі його дубліката. 
15) Зазначається один з варіантів: 

 - Очна (денна) / Full-time; 
 - Очна (вечірня) / Part-time (evening) 
 - Заочна / Intermittent (Off-Campus) 
16) У разі відсутності інформації по кредитам ЄКТС зазначаються години. 
17) Надається за формою: 

 для галузі знань 22 Медицина:  170 (відмінно / Excellent; А); 

 для інших: 97 (відмінно / Excellent). 
18) Окремим блоком надаються освітні компоненти, кредити з яких були визнані (перезараховані) 

за попередньою освітою (в т.ч. при поновленні) із зазначенням назви ЗВО. При цьому в розділі 6.1.1 

зазначається назва ЗВО за попередньою освітою та термін навчання в ньому. 

19) Фраза зазначається для здобувачів галузі знань 22 Медицина. 
20) Таблиця розподілу оцінок розраховується на основі всіх оцінок, що вносяться до додатку 

до диплома, усіх випускників (денної та заочної форми здобуття освіти) щонайменше 

останніх двох років випуску за певною спеціальністю (галуззю знань) за визначенням 

закладу вищої освіти (далі - випускники). 

Відсоток кожного діапазону оцінок (не більше 20 діапазонів) розраховується як відношення 

кількості оцінок, отриманих випускниками в цьому діапазоні, до загальної кількості оцінок 

всіх випускників. Наприклад, при розрахунку таблиці розподілу оцінок для випускників 

2021 року за певною спеціальністю необхідно обрати дані випускників 2019, 2020, 

2021 років. Загальна кількість оцінок у одного випускника - 40. Кількість випускників за 

цією спеціальністю за 3 роки становить 120 осіб. Кількість оцінок в діапазоні від 90 до 

100 балів у всіх обраних випускників - 436. Тоді відсоток дорівнює: 

436/(40х120)х100%=9,1%. Зазначений розрахунок проводиться для кожного діапазону. 

21) Зазначено для здобувачів початкового, першого та другого рівня вищої освіти. 

 Для здобувачів третього рівня вищої освіти зазначити: 

«За результатами виконання індивідуального навчального плану частка підсумкових 

оцінок «відмінно» за національною шкалою («А» за шкалою ЕСТS) становить не 

менше як з 75 відсотків оцінок за усіма освітніми компонентами, передбаченими 

навчальним планом, частка оцінки «добре» за національною шкалою («В» або «С» за 

шкалою ЕСТS) – не більше 25%, оцінка «задовільно» відсутня. 

Протягом підготовки в аспірантурі здобувач був учасником програм академічної 

мобільності загальною тривалістю не менше 50 днів (або однієї програми тривалістю 

більше ніж 30 днів). 

Протягом підготовки в аспірантурі здобувач був учасником НДР за замовленням 

МОН України та/або інших НДР за зовнішнім замовленням (господарчі договори та 

гранти) загальною тривалістю не менше 6 місяців. 

Захист дисертації доктора філософії відбувся в межах нормативного терміну 

підготовки.» / 

«According to the results of the individual curriculum, the share of final grades "excellent" 

of the national scale («A» on the ECTS scale) is not less than 75% of grades according to 

educational components of the curriculum, the share of "good" grades of the national scale 

(«B» or «C» on the ECTS scale) - not more than 25%, grade"satisfactory" is not avaitable. 

During postgraduate training, the Applicant was a participant of academic mobility 

programs with a total duration of at least 50 days (or one program lasting more than 

30 days). 
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During postgraduate training, the Applicant was a participant of scientific-research work 

on requests of the Ministry of Education and Science of Ukraine and / or other scientific-

research work on external request (business contracts and grants) with a total duration of at 

least 6 months. 

The defense of the doctor of philosophy dissertation took place within the normative term of 

preparation». 
22) Для здобувачів початкового рівня (короткий цикл) вищої освіти зазначається: 
Має право продовжити навчання на першому (бакалаврському) рівні вищої освіти та 
набувати додаткові кваліфікації в системі освіти дорослих /  
Provides access to first (bachelor) level of higher education to gaining of additional 
qualification within adult education system. 

 Для здобувачів першого рівня вищої освіти: 
 Має право продовжити навчання на другому (магістерському) рівні вищої освіти 
та набувати додаткові кваліфікації в системі освіти дорослих /  
 Provides access to second (master) level of higher education to gaining of additional 
qualification within adult education system. 

 Для здобувачів другого рівня вищої освіти: 
Має право продовжити навчання на третьому (освітньо-науковому) рівні вищої освіти 
та набувати додаткові кваліфікації в системі освіти дорослих /  
 Provides access to third (educational-scientific) level of higher education to gaining of 
additional qualification within adult education system. 

 Для здобувачів другого рівня вищої освіти галузі знань 22 Медицина: 
 Для подальшої професійної підготовки за спеціальністю має вступати на програми 
післядипломної освіти. Має право продовжити навчання на третьому (освітньо-
науковому) рівні вищої освіти та набувати додаткові кваліфікації в системі освіти 
дорослих /  
 For further professional training in the specialty must include postgraduate education 
programs. Provides access to third (educational-scientific) level of higher education to 
gaining of additional qualification within adult education system. 
23) Для нерегульованих професій (до затвердження МОН переліку регульованих професій) 

зазначається: «Не передбачено» / «Not applicable». 
24) У т.ч. при зміні форми здобуття освіти (наприклад: «Сумський державний університет 
(форма здобуття освіти – очна (денна))» / «Sumy State University (Mode of study – Full-
time)». 
25) У разі наявності вказується: 

 - Диплом з відзнакою / Diploma with honours; 
 - Переможець другого туру Всеукраїнського конкурсу студентських наукових 

робіт зі спеціальності ХХХ Ххххххххххххххххххххх (диплом І ступеня) / The second 
round winner of All-Ukrainian contest of Scholarly Papers on ХХХ 
Хххххххххххххххххххххх (First Class Diploma); 

 - Переможець другого туру Всеукраїнської студентської олімпіади зі спеціальності 
ХХХ “Ххххххххххххххххххххххххххх” (диплом І ступеня) / The second round winner 
of the All-Ukrainian Student Olympiad in the specialty XXX “Хххххххххххххххххххх” 
(first degree diploma); 

 - Переможець другого туру Всеукраїнської студентської олімпіади з дисципліни 
“Ххххххххххххххххххххххххххх” (диплом І ступеня) / The second round winner of 
the All-Ukrainian Student Olympiad in the discipline “Хххххххххххххххххххххххххх” 
(first degree diploma); 
- Волонтерська діяльність; 
- Перелік дисциплін понад навчальний план, у т.ч. за період академічної мобільності: 
«Понад навчельний план були вивчені наступні дисципліни: …» /  
«In addition to the curriculum, the following disciplines were studied: …». 
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У разі відсутності особливих досягнень зазначається: «Інформація про особливі 
досягнення та відзнаки відсутня» / «There is no information about special achievements 
and awards». 

26) В українському варіанті вказується ініціал імені та прізвище, в англійському – ім’я та прізвище. 

27) Додаток до диплома засвідчується директором інституту (коледжу, технікуму) або деканом 

факультету 
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Примітки: 
У полях дубліката академічної довідки, які не можуть бути заповнені у зв’язку із 

відсутністю інформації у первинному документі, ставиться відповідна позначка: 

«ХХХХХХ», або робиться запис: «Інформація відсутня у первинному документі» / 

«There is no information in the original document». У разі неможливості отримання 

інформації ставиться відмітка «Інформація недоступна у зв'язку з ...» / «Information is 

not available due to …». 

1) Номер академічної довідки – це ідентифікатор здобувача вищої освіти в АСУ (шифр 

електронної залікової книжки), до якого додаються чотири знака (перші два знака – дві 

останні цифри року видачі, наступні два знака – номер місяця видачі) 

2) Дата у форматі дд/мм/рррр 

3) Інформація із поля ID у модулі «Здобувачі освіти - Картки здобувачів» ЄДЕБО. Для 

дублікатів документів про вищу освіту для випускників, у яких відсутня історія навчання 

в ЄДЕБО, в цьому пункті зазначається ID фізичної особи в ЄДЕБО  

4) Зазначається один з варіантів (див. додаток 1, пп. б-и): 

  - ступінь вищої освіти молодший бакалавр / Junior Bachelor`s Degree; 

 - ступінь вищої освіти бакалавр / Bachelor`s Degree; 

 - ступінь вищої освіти магістр / Master`s Degree; 

 У дипломах спеціаліста та дипломах молодшого спеціаліста у рядку «ступінь вищої 

освіти» зазначається освітньо-кваліфікаційний рівень: 

 - ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний рівень спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Specialist; 

 - ступінь вищої освіти освітньо-кваліфікаційний рівень молодший спеціаліст /  

   Educational-qualification level of Junior Specialist. 

5) Найменування без коду. 

6) Код та найменування. 

7) Вказується за потреби. 

8) Найменування органу акредитації: 

 - Національним агентством із забезпечення якості вищої освіти / Higher Education Quality 

Assurance (NAQA, Ukraine) 

 - Міністерством освіти і науки України / Ministry of Education and Science of Ukraine 

9) Українська мова зазначається для всіх здобувачів вищої освіти. 

10) Зазначається один з варіантів: 

 - Успішно / Successfully; 

 - Не склав / Failed 

 - Не складав / Did not pass 

11) Надається за формою: 

Диплом бакалавра, серія ХХ № ХХХХХХ від хх.хх.20хх, Сумський державний 

університет, м.Суми, Україна / Bachelor’s Diploma series ХХ No.ХХХХХХ of хх.хх.20хх, 

Sumy State University, Ukraine 

12) Номер академічної довідки (зазначається у нижньому колонтитулі). 

13) Порядковий номер сторінки та загальна кількість сторінок академічної довідки 

(зазначається у нижньому колонтитулі). 
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14) Блок включається в академічну довідку у разі видачі її здобувачу вищої освіти іншого закладу 

вищої освіти, який навчався в СумДУ за програмою академічної мобільності. 

15) Замість коду освітнього компоненту або результатів навчання допускається зазначати 

порядковий номер. 

16) Зазначається один з варіантів: 

 - Очна (денна) / Full-time; 

 - Очна (вечірня) / Part-time (evening) 

 - Заочна / Intermittent (Off-Campus) 

17) Години зазначаються у разі відсутності інформації по кредитам ЄКТС. 

18) Зазначається кількість набраних балів. 

19) Інформація надається по кожному закладу вищої освіти, де здобувач навчався (включаючи 

навчання за програмою академічної мобільності). 

20) Перелік освітніх компонентів вказується посеместрово. 

21) Таблиця розподілу оцінок розраховується на основі всіх оцінок, що вносяться до додатку 

до диплома, усіх випускників (денної та заочної форми здобуття освіти) щонайменше 

останніх двох років випуску за певною спеціальністю (галуззю знань) за визначенням 

закладу вищої освіти (далі - випускники). 

Відсоток кожного діапазону оцінок (не більше 20 діапазонів) розраховується як відношення 

кількості оцінок, отриманих випускниками в цьому діапазоні, до загальної кількості оцінок 

всіх випускників. Наприклад, при розрахунку таблиці розподілу оцінок для випускників 

2021 року за певною спеціальністю необхідно обрати дані випускників 2019, 2020, 

2021 років. Загальна кількість оцінок у одного випускника - 40. Кількість випускників за 

цією спеціальністю за 3 роки становить 120 осіб. Кількість оцінок в діапазоні від 90 до 

100 балів у всіх обраних випускників - 436. Тоді відсоток дорівнює: 

436/(40х120)х100%=9,1%. Зазначений розрахунок проводиться для кожного діапазону. 

22) Блок включається в академічну довідку у разі видачі її здобувачу вищої освіти третього 

(освітньо-наукового) рівня. 

23) Назва факультету/інституту та (або) повне найменування закладу вищої освіти (наукової 

установи). 

24) Зазначається причина відрахування відповідно до наказу. 
25) Академічна довідка засвідчується директором інституту (коледжу, технікуму) або деканом 

факультету. 
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