Minicmepcmeo oceimu i nayku Yrpainu
CYMCBKHUU JEP)KABHUU YHIBEPCUTET

HAKA3

21 ciuns 2022 p. M. Cymu Ne0031-1

EOHO 00Ky Ta

30epiraHHs JOKYMEHTIB,

ﬁo MaroTh CHUITY IOTOBOPiB

3 MeTor opranizauii Ta BIOCKOHAJIEHHS JOTOBIpHOI poOOTH B YHIBEPCHUTETI, CUCTEMHOTO
HiAXOMy 10 yKJIaJaHHs, OONiKy Ta 30epiraHHs MEMOpPaHIyMiB, JOTOBOPIB, KOHTPAKTIB, TPAHTIB,
yroa TOWO0 3 IOPUAWYHUMH Ta (I3WYHHUMH ocobaMu, 3MiH Ta JOAATKiB 10 HUX (Jami —
JIOKyMeHTH), a TaKOX IMiJBUIIEHHS BiIMOBIIAIBHOCTI OCATOBUX OCi0

HAKA3YIO:

1. 3atBepautu Ta BBecTH B Air0 Komudikariro JOKyMEHTIB, sIKI MalOTh CHIIy JIOTOBOPIB Ta
ykianeHi CyMChbKUM JIep>KaBHUM YHIBEPCUTETOM 3 IOpUIUYHUMHU ((Di3MUHUMHU) ocobamu (maii —
komudikamis), 3a Bepciero 05 (momarox 1). Hymeparito JloKyMeHTiB, 3apeecTpoBaHUX 3a
MonepeHbO0 Koaudikamieo, 3anumuT 6e3 3miH. Jlilo mporo Hakazy He MOIIMPIOBATH Ha
JIOTOBOPH Mpo 3aKkymiBiI0 CyMCbKUM JIepKaBHUM YHIBEPCUTETOM TOBApiB, POOIT, MOCIYT. 3MIHU Y
koauGikanii 3aifiCHIOBaTH 3aTBEP/PKEHHSAM HOBOI Bepcii koaudikalii Haka3oM peKTopa.

2. BcraHoBUTH, IO BiJIMOBITALHUMH 32 ONPIUIIOMHEHHS J[OKyMeHTIB B iH(OpMaIiiiHOMY
cepBici «Jlokymentu mogo cmiBnpaui CyMm/lY 3 iHIIMMM yCTaHOBaMH, OpraHi3alisimMH,
MIAMTPUEMCTBAMU: MEMOPAHIyMH, YTOJIU, JOTOBOPHU TOIIOY (J1aii — PeecTp) Ha caldTi yHIBEpCUTETY
BIJITIOBIJTHO /10 HAIIPSIMY JISUTBHOCTI € TaKi CTPYKTYpPHI MiAPO3ALIH:

VYrpaBiiHHA MIXKHAPOJIHOTO CITIBPOOITHUIITBA - CHIBPOOITHUIITBO 3 MIXXHAPOIHOT A1STHHOCTI
HaykoBo-nocimijiHa yacTuHa - CIIIBPOOITHULITBO 3 HAYKOBOT JisSIIbHOCTI
JlemapTaMeHT JOYHIBEPCUTETCHKOI OCBITH Ta - CIIBPOOITHUIITBO 3 TPO(OPIEHTALIIHOTO
npodopieHTaniitnoi podotu HanpsAMy JisUIbHOCTI

HaBuanbHO-HayKOBUN MEAUYHUN THCTUTYT - CIIBPOOITHUIITBO MEIUYHOTO CIIPSIMYBAaHHS

HaBuanbHuii BiIILT 3 TPAKTUKU Ta IHTETPALIMHUX - CHIBPOOITHUIITBO 3 MUTAHB ILTHOBOT

3B’SI3KIB 3 3aMOBHUKAMU KaJIpiB MIATOTOBKH Ta QYHKIIOHYBaHHS (it kadeap
LleHTp pO3BUTKY KaJIpOBOTO MOTEHIIIATY - CMiBPOOITHUIITBO IIOI0 MiABUIIEHHS
KkBaTidikarii

3. BignoBiganpHICTh 32 KOOpAMHAIIIO il CTPYKTYPHHMX MiJPO3AUIIB, sKi 3a0€3MeuyroTh
¢dbyHkiionyBaHHsl Peectpy, Ta onmpuimtogHeHHS B PeecTpi MOKyMEHTIB MpO CHIBPOOITHUITBO 3
HANpsIMIB iSUTBHOCTI, IO HE BHU3HAYEHI MYyHKTOM 2 I[bOTO Haka3y, MOKJIACTH Ha BiIJALI
JIOKYMEHTHO-1HQOpMaIIITHIX KOMYHIKAIliil Ta KOHTPOJIIO.

4. BianoBiganbHICTh 3@ CYIPOBOUKEHHS, 00K Ta 30epiraHas JJoKyMeHTiB, HE BU3HAUYCHHUX
IIYHKTOM JpPYTHM IIbOTO HakKa3dy Ta y Ha3Bl SKMX 3a3HAUCHWU TEBHUH CTPYKTYPHUH MiAPO3.IL,
MOKJIACTH HA LIeH CTPYKTYPHUH MiIpO3IiI.
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5. [Ipn HamaHHI JOMATKOBUX TUIATHUX MOCIYT BiAmoBigHI J[OKyMeHTH, 10 BH3HAYeHI
HOPMAaTUBHOIO 0a3010 IBOTO BUIY IiSUTBHOCTI, 30epiraloTbes y MiApO3AlTi-HaAaBadi MOCIyr. Y
pa3i HaTaHHS TUTATHHUX MOCTYT Ha MiJICTaBl 3asBH 3aMOBHHKA a00 3a (DaKTOM OIIaTH, KOAUIKaIlis
TakuX JIOKyMEHTIB HE 3/1IHCHIOETHCS.

6. CTpyKTYypHUM MiApO3ijJaM YHIBEPCHTETY, SKi OpraHi3amiiiHO CyMpPOBOIKYIOTh
BIJIMIOBIIHI HANPSMU iSUTBHOCTI Ta BU3HA4YeHI 1. 2, 3 mMbOro Haka3y Ta JOJAaTKOM 2 JI0 HBOTO, 3
METOI0 CTBOPEHHSI €TMHOI 0a3u JIOKYMEHTIB Ta CIIPOIICHHS 1X MOIIYKY 3a0€3MeYHTH:

— peecrpamito JlokymeHTiB y monyini «Peectparis ta kKoHTposb» AC «YHIBEpCUTET»
(BKJIaIKa — «IOTOBIPHI») 13 3aCTOCYBAHHIM KOU(IKaIlii BIAMOBIAHO 10 A0AaTKY 1 (s
JIokyMeHTIB 3a HampsMaMd [IsJIBHOCTI HAyKOBO-JOCTIAHOT YaCTMHM — Ha JIIIOYii
OyxranTepchKiid aThopmi);

- HAITOBHCHHS CJIICKTPOHHOI'O KYPHAITY Bi,I[CKaHOBaHI/IMI/I BepCiHMI/I HOKYMGHTiB;

— 30epiranHs opuriHaiiB J[OKyMEeHTIB 13 JTOTpPUMaHHSM CTPOKIB 30epiraHHsi BiAMOBIIHO
JI0 BCTAHOBJICHOTO B YHIBEPCHUTETI TOPSIIIKY.

VY BHU3HaueHMX BHIAJKax NeBHI JJokymMeHTH mepenaBaTi Ha 30epiranHs 10 OyXrajaTepchbKol
CIIy’)kOU YHIBEpCHUTETY.

7. He 3acrocoByBaTd KOMUQIKAIIO BIAMOBIAHO OO MOAATKYy | y BUNAAKY HASBHOCTI
Hymepanii JlIokyMeHTIB 3aMOBHUKA.

8. KepiBHUKaM CTPYKTYypHUX MIiIPO3LUTIB, HA SKi PO3IMOBCIOJKYETHCS JIisl HaKa3zy, CBOIMHU
PO3MOPSDKCHHSIMH TTPU3HAYUTH BIJANOBINATBLHUX 0CIO 3a 00JiK Ta 30epiraHHs BiAMOBIIHHUX
JlokyMeHTiB. 3arajbHy BiJIIOBIAAIBHICT, 33 BHKOHAHHS BHUMOT IIOTO Haka3zy y MiapO3Iiii
MOKJIACTH Ha MOTO KEepiBHUKA.

9. OO6xix Ta 30epiranHsa iHmMMX JIOKYMEHTIB, SIKi MalOTh CHJy JOTOBODPIiB Ta HE BHU3HAUECHI
IIUM HaKa30M, 3/11IHCHIOBATH BIJIATY JOKYMEHTHO-1H()OpMAIITHUX KOMYHIKalii Ta KOHTPOJIIO.

10. BiamoBigHuUM TMOCaIOBUM 0Cc00aM MpU po3poOIli MadioHiB Ta GopM BHUIIE3a3HAYCHUX
JIOKyMeHTIB 3a3HayaTH B NPUMITKaX BIANOBIAAIBHUNA CTPYKTYpHMM MiIpo3fin 3a ix oOmik Ta
30epiraHHsi.

11. BBaxaru TakuMm, 1110 BTPATUB YMHHICTh Haka3 pekropa Ne0553-1 Bix 31.07.18 p. «lono
oprai3arii JoroBipHoi poOOTH B YHIBEPCUTETI.

12. HavanbHuKy BIAAITYy JOKYMEHTHO-IH(pOpMaIiiiHMX KOMYHIKaliii Ta KOHTPOJIO
Axumenko JI. B. noBectu 1eit Haka3 0 yCiX CTPYKTYPHUX MIAPO3/LIIB YHIBEPCUTETY.

Pexrop Bacuns KAPITYIIIA



