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1 Загальні положення 

1.1 „Положення про навчально-методичні електронні видання Сумського 
державного університету (СумДУ)" (далі - „Положення") встановлює форми, порядок 
реєстрації, видання та розповсюдження (використання) навчально-методичних 
електронних видань, розроблених у Сумському державному університеті. 

1.2 Дане Положення визначає навчально-методичне електронне видання СумДУ як 
електронний документ, що відредагований у редакційно-видавничому відділі та містить 
систематизовані відомості наукового або прикладного характеру, викладені у формі, 
зручної для вивчення і викладання, і розраховане на студентів та учнів різного віку і 
ступеня навчання. У вигляді електронних видань можуть видаватися підручники, 
навчальні посібники, дистанційні курси, конспекти лекцій, методичні вказівки, навчальні 
програмні продукти та інші навчальні матеріали, що пов'язані з підготовкою фахівців у 
СумДУ. При цьому встановлюються такі форми навчально-методичних електронних 
видань СумДУ: 

1.2.1 Текстове (символьне) електронне видання - електронне видання, що містить 
переважно текстову інформацію, представлену у формі, що допускає посимвольну 
обробку. 

1.2.2 Образотворче електронне видання - електронне видання, що містить 
переважно електронні зразки об'єктів, розглянутих як цілісні графічні сутності, 
представлених у формі, що допускає перегляд і друковане відтворення, але не допускає 
посимвольної обробки. 

1.2.3 Звукове електронне видання - електронне видання, що містить цифрове 
представлення звукової інформації у формі, що допускає її прослуховування, але не 
призначеної для друкованого відтворення. 

1.2.4 Мультимедийне електронне видання - електронне видання, у якому 
інформація різної природи присутня рівноправно і взаємозалежно, для розв'язування 
визначених розробником завдань, причому цей взаємозв'язок забезпечений відповідними 
програмними засобами. 

1.2.5 Програмний продукт - самостійний, відчужуваний твір, що являє собою 
публікацію тексту програми або програм мовою програмування або у вигляді коду, що 
виконується. 

1.3 Розповсюдження зазначених в п. 1.2 електронних видань здійснюється у таких 
виглядах: 

1.3.1 Локальні видання, що тиражуються у вигляді визначеної кількості ідентичних 
екземплярів (тиражу) на носіях, що читаються ЕОМ. 

1.3.2 Мережеві видання, доступні потенційно необмеженому колу користувачів 
через телекомунікаційні мережі. 

1.3.3 Комбіновані видання, які можуть використовуватися як локальні, так і 
мережеві, а також можуть мати друковані еквіваленти. 

1.4 Реєстрація, видання та розповсюдження навчально-методичних електронних 
видань здійснюються видавництвом, центром комп'ютерних технологій та бібліотекою 
університету. 



2 Порядок реєстрації, видання та розповсюдження 
навчально-методичних електронних видань 

2.1 Розроблення навчально-методичного електронного видання здійснюється за 
завданням завідувача кафедри (керівника структурного підрозділу) або за особистою 
ініціативою викладача (співробітника) і заноситься до індивідуального плану викладача, 
плану видань навчально-методичної літератури кафедри в порядку, встановленому для 
друкованих видань. У плані видань встановлюється форми видання і спосіб 
розповсюдження (локальна, мережева або комбінована ) та необхідний тираж (або 
тиражі). 

2.2 Розроблене електронне видання (документ) проходить технічну експертизу і 
редагується. Технічну експертизу проходять електронні видання перелічені в п.п. 1.2.2-
1.2.5, редагування - всі перелічені в 1.2. 

2.3 Технічна експертиза проводиться з метою оцінки вимог до технічних і 
програмних засобів, мінімально необхідних для реалізації можливостей електронного 
видання (вимоги до комп'ютера (тип, процесор, частота; обсяг вільної пам'яті на твердому 
диску; обсяг оперативної пам'яті); операційній системі; відеосистемі; акустичній системі; 
необхідне додаткове програмне забезпечення (що не входить до складу електронного 
видання) і прилади тощо). 

2.3.1 Для проведення технічної експертизи розробником (автором(ами)) до центру 
комп'ютерних технологій університету передається електронна копія видання і така 
технічна документація: 

- перелік технічних засобів та програмного забезпечення необхідного для 
використання електронного видання; 

- опис роботи з наведенням критичних параметрів (швидкість, якість, кількість 
користувачів, тощо) 

2.3.2 Технічна експертиза проводиться центром комп'ютерних технологій 
університету в наступному порядку: 

- перевірка функціонування; 
- визначення мінімальних вимог до обладнання та версій програмних засобів; 
- визначення форми (1.2) та вигляду розповсюдження (1.3) електронного видання; 
- визначення умов до носіїв на яких можливе зберігання та розповсюдження; 
- надання вимог щодо доробки електронного видання (в разі необхідності). 
Результати експертизи у вигляді мінімальних системних вимог, обсягу даних у Мб; 

тривалості звукових і відеофрагментів у хв.; комплектацію видання (кількість носіїв, 
наявність супровідної документації і т.п.), оцінки можливості технічної реалізації видання 
в умовах СумДУ фіксуються в спеціальному журналі і передаються до видавництва 
СумДУ. 

2.3 Редагування здійснюється видавництвом СумДУ. Для цього в порядку, 
встановленому для друкованих видань, до редакційно-видавничого відділу передається 
паперова копія видання. 

2.4 Після проведення технічної експертизи, редагування та у разі потреби, 
проведення додаткового дороблення, електронне видання (його вихідні дані) фіксується 
редакційно-видавничім відділом університету в спеціальному журналі та передається до 
центру комп'ютерних технологій для тиражування. 

2.5 Розповсюдження (передачу) тиражу електронних видань (на електронних 
носіях) здійснює видавництво СумДУ в такому порядку: 

- 1 прим. - авторам; 
- 1 прим. - центру комп'ютерних технологій; 
- решта тиражу до бібліотеки університету. 
2.6 Навчально-методичні електронні видання, розроблені відповідно до даного 

Положення, прирівнюються до публікацій при обранні на посаду, займану за конкурсом, 
при представленні на звання доцента і професора. 
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