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1. Загальні положення 

 

1.1. Працівники Сумського державного університету (далі – 

Університет) під час прийняття на роботу і в процесі роботи повинні 

проходити за рахунок роботодавця інструктаж, навчання з питань 

охорони праці та пожежної безпеки. 

1.2. Не допускаються до роботи працівники, які не пройшли 

навчання, інструктаж і перевірку знань з охорони праці та пожежної 

безпеки. 

1.3. У разі виявлення у працівників незадовільних знань з питань 

охорони праці та пожежної безпеки, вони повинні у місячний строк 

пройти повторне навчання і перевірку знань. 

1.4. Порядок проведення навчання та перевірки знань працівників 

з питань охорони праці та пожежної безпеки визначається Положенням 

про порядок проведення навчання і перевірки знань з питань охорони 

праці та безпеки життєдіяльності в закладах, установах, організаціях, 

підприємствах, що належать до сфери управління Міністерства освіти і 

науки України, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки 

України від 18.04.2006 № 304, зареєстрованого в Міністерстві юстиції 

України 7 липня 2006 р. за № 806/12680, відповідно до якого одним із 

видів інструктажів є вступний.  

 

2. Мета та порядок проведення вступного інструктажу 

2.1. Мета вступного інструктажу – ознайомити із загальними 

положеннями з охорони праці та пожежної безпеки, умовами праці і 

правилами внутрішнього трудового розпорядку в Університеті. 



 

2.2. Цей інструктаж охоплює основні положення трудового 

законодавства і законодавства про охорону праці та пожежної безпеки, 

основні особливості, небезпечні і шкідливі фактори, характерні для 

Університету, умови праці, вимоги до обладнання і технологічних 

процесів, правила поведінки на території та службових приміщеннях 

Університету, загальні правила охорони праці, електробезпеки, пожежної 

безпеки, порядок дії при виникненні пожежі, надання першої медичної 

допомоги потерпілим та інші. 

2.3. Вступний інструктаж проводиться: 

а) з усіма особами, які приймаються на постійну або тимчасову 

роботу до Університету, незалежно від їх освіти, стажу роботи та посади; 

б) з працівниками інших організацій, які беруть безпосередню 

участь за певними напрямками діяльності Університету; 

в) зі студентами інших ЗВО, які прибули до Університету за 

програмами академмобільності. 

2.4. Вступний інструктаж з охорони праці та пожежної безпеки 

проводиться працівниками відділу охорони праці та пожежної безпеки, за 

інструкціями, що затверджені встановленим порядком. 

2.5. Тривалість проведення вступного інструктажу – до 30 хвилин. 

 

3. Перелік питань інструктажу 

 

Під час проведення вступного інструктажу з питань охорони праці 

та пожежної безпеки працівників інструктують з наступних питань: 

1. Загальні відомості про Університет, характерні особливості 

службової діяльності. 

2. Загальні правила поведінки працівників на території 

Університету, у службових та допоміжних приміщеннях. Розташування 

основних будівель, службових приміщень структурних підрозділів та 

допоміжних приміщень. 

3. Основні положення Закону України “Про охорону праці”, 

Кодексу законів про працю та інших нормативних актів про охорону 

праці: 

а) обов’язки керівництва Університету з охорони праці; 

б) обов’язки посадових осіб щодо виконання вимог нормативних 

актів про охорону праці; 

в) права посадових осіб з питань охорони праці та безпеки 

життєдіяльності; 

г) дисциплінарна та матеріальна відповідальність працівників 

Університету; 

д) заохочення працівників Університету; 

ж) попередні та періодичні медичні огляди; 

и) соціальне страхування від нещасних випадків та професійних 

захворювань; 

к) навчання з питань охорони праці та безпеки життєдіяльності. 
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4. Основні небезпечні та шкідливі фактори, які характерні для 

Університету, особливості їх дії на працюючих. Методи та засоби 

запобігання нещасним випадкам та професійним захворюванням, засоби 

індивідуального та колективного захисту, знаки безпеки та сигналізації. 

Порядок і норми видачі засобів індивідуального захисту. 

5. Основні вимоги виробничої санітарної та особистої гігієни. 

6. Обставини та причини окремих характерних нещасних випадків 

та аварій, які сталися в Університеті та/чи інших аналогічних закладах 

через порушення вимог безпеки. 

7. Порядок розслідування та оформлення нещасних випадків та 

професійних захворювань. 

8. Пожежна безпека. Способи та засоби запобігання пожежам, 

аваріям. Діючі нормативні документи з питань пожежної безпеки. 

Протипожежний режим. Інструкція про заходи пожежної безпеки у 

службових приміщеннях. Способи застосування первинних засобів 

пожежогасіння. 

9. Перша допомога потерпілим. Дії працюючих при виникненні 

нещасного випадку у службових та допоміжних приміщеннях або на 

території Університету. 

 

4. Облік вступного інструктажу з питань охорони праці  

та пожежної безпеки 

 

Про проведення вступного інструктажу з питань охорони праці та 

пожежної безпеки особою, якою проводився інструктаж, вноситься запис 

до Журналу реєстрації вступного інструктажу з питань охорони праці та 

пожежної безпеки. При цьому обов’язкові підписи як того, кого 

інструктували, так того, хто інструктував. Журнал реєстрації повинен 

зберігатися у відділі охорони праці та пожежної безпеки, який відповідно 

до повноважень проводить вступний інструктаж з питань охорони праці 

та пожежної безпеки. 

 

 
 

 

 

Програму склав:  

 

 

 

Начальник відділу охорони праці  

та пожежної безпеки                                                                Олег КОМІСАР  

 
 

 

 

МОН України Програма вступного інструктажу з питань охорони праці та пожежної 

безпеки працівників Сумського державного університету 

Стор. 3 

СумДУ Версія 02 



 

 

 

ПОГОДЖЕНО:  

 

 

Радник ректора                                                             Анатолій ВАСИЛЬЄВ 

 

 

 

Проректор з інфраструктурного  

розвитку та ресурсного забезпечення                        Богдан БОЙКО 

 

 

 

Голова представницького органу  

профспілкових організацій університету                   Валентина БОРОВИК 

 

 

 

В.о. начальника юридичного відділу                          Наталія ЗАЇКА 

МОН України Програма вступного інструктажу з питань охорони праці та пожежної 

безпеки працівників Сумського державного університету 

Стор. 4 

СумДУ Версія 02 


